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DISPOSICIONES GENERALES

Objetivo

El presente Reglamento General de Instituto Salus tiene por objetivo establecer la normativa general
que regule las actividades de la Comunidad Salus para la adecuada convivencia y el fomento de la
filosofia institucional.

Es de responsabilidad de todos Alumnos de programas impartidos por Instituto Salus, Docentes y
Equipo Administrativo el conocimiento y cumplimiento de cada uno de los lineamientos del presente
Reglamento.

Obligatoriedad

Aplicable a todos los alumnos y sin distincion alguna que se encuentren en proceso de inscripcion o
inscritos y durante toda su vida académica dentro de Instituto Salus, por lo que aceptan
voluntariamente el apego y complimiento de todos y cada uno de los términos contenidos en el
presente reglamento y demas normativa vigente. El desconocimiento del Reglamento no podra ser
considerado como una excusa para evitar su aplicacion.

En el caso de alumnos menores de edad, el conocimiento del Reglamento es obligatorio y se hace
extensivo a su padre y/o tutor, quien deberad promover su observancia y cumplimiento por parte del
alumno menor de edad.

El presente reglamento estara disponible en la pagina web institucional www.institutosalus.edu.mx asi
como se tendra una version impresa en el area de Administracion y Biblioteca para la consulta de los
alumnos de forma fisica.

Aplicacion

El contenido del presente Reglamento es aplicable a todos los alumnos, docentes y administrativos que
sean parte en cualquiera de sus planes de Estudio de Licenciatura y T.S.U., asi como programas de
educacion continua de Instituto Salus aplicables a las actividades y eventos ocurridos en:

a. Instalaciones de Instituto Salus
b. Actividades académicas, practicas internas y externas
c. Actividades extracurriculares dentro y fuera del Campus

Modificaciones

Las modificaciones del presente reglamento podran ser bajo previa solicitud de autorizacion por escrito,
indicando el o los articulos que se desean modificar para evaluar su pertinencia y viabilidad por parte
de la Direccion Corporativa, de Campus y Académica, una vez que las modificaciones son procedentes,
se corresponde a ejecutarlas y publicarlas en los periodos de inicio de semestre, por lo que ante
cualquier cambio, todos los alumnos deberan firmar de recibido y enterados del Reglamento
Institucional.


http://www.institutosalus.edu.mx/
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CAPITULO I REQUISITOS DE ADMISION, PROMOCION Y PERMANENCIA
DE ALUMNOS

Admision de alumnos

Articulo 1. Los requisitos para ingresar a Instituto Salus en la carrera de Técnico Superior Universitario
en Urgencias Médicas Prehospitalarias y la Licenciatura en Enfermeria son los siguientes:

. Solicitud de ingreso

II. Realizar el pago correspondiente por concepto de inscripcion con la cuota vigente al ciclo escolar
a que se va inscribir. (consultar Articulo 42 de formas de pago)

III. Realizar el Examen Diagnostico de Conocimientos

IV. Presentar el Examen Psicométrico

V. Presentar Carta de Motivos de ingreso, redactada por el aspirante

VL. Presentarse a la entrevista de admisién en la Coordinacion de Psicopedagogia en las fechas
establecidas para cada periodo de exdmenes.

VIL El aspirante sera notificado de su admisién y para concluir su proceso debera entregar en el area
de Servicios Escolares en las fechas establecidas la siguiente documentacién en original, dos
copias y escaneo en PDF:

- Certificado de bachillerato o equivalente

- Acta de Nacimiento Certificada

- CURP Certificado

- Identificacion oficial: INE o Pasaporte

- Comprobante de Domicilio con temporalidad no mayor a tres meses

- Certificado Médico con temporalidad no mayor a tres meses

- 2 fotografias tamafo infantil a color

- Forma FM3 en caso de extranjeros

- Para extranjeros el acta de nacimiento y los certificados de estudio deben estar
legalizados por el pais de origen (apostillados) y por la Secretaria de Gobernacién de
México, en caso de estar en otro idioma diferente al espafiol, serd necesaria la traducciéon
libre al idioma.

- Revalidacion de estudios emitida por la Secretaria de Educacion Publica

- Comprobante de pago Inscripcion

- Pago de Seguro Escolar

- Pago de incorporacion a la SEP



Articulo 2. El area de Servicios Escolares valida la informacién de la documentacion entregada, en caso
de que la documentacion exhibida sea carente de validez oficial, los estudios presentados careceran de
validez, asi como todos los actos derivados de ésta, realizando asi la notificacion a las autoridades
correspondientes, reteniendo la documentacion alterada sin que por esto haya una devolucion de
cuotas pagadas o cancelacion de adeudos.

Articulo 3. El alumno debera entregar la documentacion requerida en el Articulo 1 en el transcurso del
primer semestre, o en su defecto, cumplir con la entrega de una carta compromiso o constancia de
tramite de certificaciéon en proceso, en la que se especifique el tramite, instancia y duracion del mismo,
esto en los primeros 30 dias habiles considerados a partir del primer dia de clases del periodo.

En caso de que el alumno no cumpla con lo establecido en el parrafo anterior, se dara de baja temporal.
Su reingreso estara condicionado a que demuestre que cumple con todos y cada uno de los requisitos
de admision establecidos previamente y al momento de su inscripcion.

Articulo 4. Cuando el alumno realice estudios de nivel Superior o Técnico Superior Universitario, sin
haber acreditado en su totalidad el nivel educativo inmediato anterior, sera considerado como violacién
de ciclo y se suspendera el servicio educativo inmediatamente, mediante la aplicacién de una baja
administrativa al alumno.

En consecuencia, los estudios que el alumno haya cursado seran invalidos y no podra obtener un
certificado parcial de las asignaturas que haya cursado hasta el momento de la deteccién de la Violacién
de ciclo, lo anterior basado en los Acuerdos vigentes publicados por la Secretaria de Educacion Publica
(SEP).

Articulo 5. En el caso que el alumno compruebe con documentos oficiales que la violacidn de ciclo fue
por algun error sin dolo de su escuela antecesora y presente o valide sus estudios, Instituto Salus podra
considerara el inicio de sus estudios, acreditando las materias concluidas previamente cursadas
mediante un examen de suficiencia o recursando las mismas.

Segun las particularidades y resolucion del caso, se podran aplicar exdamenes de suficiencia aprobados
por la Direccion de Campus de Instituto Salus y la Coordinacién Académica, los requisitos y horarios de
aplicacion seran emitidos por la Direccion de Instituto Salus.

El alumno absorbera con los gastos administrativos que se generen de dichos tramites.

Articulo 6. Los casos no previstos en este capitulo seran conocidos y resueltos por la Direccidon de
Campus y Servicios Escolares.

Politicas de apertura y cierre de grupos

Articulo 7. El Instituto tendra la facultad de no abrir grupos que no retnan el minimo de 20 alumnos,
de realizar fusiones de grupos desde el primer semestre, asi como establecer y cambiar los horarios,
salones de clases y laboratorios.



Articulo 8. Los cierres de grupos en la carrera de Técnico Superior Universitario en Urgencias Médicas
Prehospitalarias y la Licenciatura en Enfermeria se efectuaran en los siguientes casos:

I.  Los alumnos no realicen su reinscripcién para el siguiente ciclo escolar y por tal motivo no se
cumpla el nUmero minimo de alumnos para la apertura del grupo.

II. Cuando al inicio o transcurso del ciclo escolar el alumno efectué una baja temporal o definitiva y
por lo tanto el nimero de alumnos del grupo sea menor a 15.

III. En caso de aplicar una baja Administrativa a un alumno (articulo 74) y por lo tanto el nUmero de
alumnos del grupo sea menor a 15.

Articulo 9. El proceso para cierre de grupo es el siguiente:

L Se detecta el grupo el cual cuenta con bajas confirmadas y esto conlleva a no cumplir con el
minimo de 15 alumnos.

II. Se hace de su conocimiento a cada alumno del cierre de grupo y se ofrece alternativas y
beneficios que el Instituto puede brindar.

III. Se hace entrega del plan de accién al alumno por escrito.

Revalidaciones y Equivalencias

Articulo 10. Para validar las materias que el alumno haya cursado en otra institucion educativa con
Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios, se consideraran bajo los siguientes términos y
condiciones para el registro de todas las materias aprobadas y reprobadas.

Equivalencia de contenido: hace referencia a la validez de las materias cursadas y aprobadas en otra
institucion educativa integrada a la Secretaria de Educacion Publica, simular en un porcentaje minimo
del 60% segun el programa vigente de Instituto Salus.

Revalidacion de estudios: Para el ingreso por Revalidacion de Estudios, Instituto Salus contempla el
ingreso de alumnos que tienen Residencia en México y tienen estudios fuera del Sistema Educativo
Nacional.

Instituto Salus gestionara a peticion de los alumnos cualquiera de las opciones antes mencionadas, para
ello debera presentar los siguientes documentos fisicos:

a. Solicitud por escrito

b. Documentacién de Ingreso Completa.

c. Certificado parcial oficial emitido por la institucion educativa de procedencia.

d. Programa de estudios o descripcion de materias

e. Las materias con un promedio mayor o igual a 7/10 seran las Unicas a considerar para dicho
efecto

f. Carta poder simple (solicitar el formato en el area de control escolar)

g. Carta de no baja académica o carta compromiso

Cuando el alumno pretenda Revalidar estudios completos por nivel educativo debera presentar el
certificado o constancia y el diploma titulo, grado o documentos que lo ampare, ya no es necesaria la



apostilla o legalizacién de estos documentos. En caso de estar en un idioma diferente al espafiol sera
necesaria la traduccion libre al idioma.

Articulo 11. El alumno no podra registrar para proceso de equivalencia de contenido o revalidacién de
estudios mas del 40% del total de las materias del programa que pretende concluir en Instituto Salus,
mismo que se reserva el derecho de hacer equivalentes aquellas materias que considere diferentes al
modelo y plan educativo vigente.

Para dicho proceso el alumno debera cursar en Instituto Salus todas las materias correspondientes a
los dos ultimos semestres del programa al que se desea incorporar.

Articulo12. La resolucion de equivalencia de contenido y/o revalidacion de estudios de alumnos que
se inscriben a Instituto Salus sera expedida por escrito segun los lineamientos establecidos por la
Secretaria de Educacién Publica, basados en la propuesta realizada por Instituto Salus en cumplimiento
de la normativa vigente de la Secretaria.

Articulo 13. Una vez que se reciba el Dictamen oficial por parte de la Secretaria de Educacién Publica,
el alumno tendra la posibilidad de renunciar a aquellas en que haya obtenido calificacibn menor, por
lo que el Instituto Salus no se hace responsable de las materias que sean o no acreditadas en dicho
tramite. Una vez efectuada la revalidacion de estudios y/o equivalencia de contenido de los estudios
previos, la resolucidn correspondiente no podra ser modificada.

Calendario escolar

Articulo 14. El calendario escolar esta elaborado en cumplimiento a lo establecido en los planes y
programas de estudios del Técnico Superior Universitario en Urgencias Médicas Prehospitalarias y la
Licenciatura en Enfermeria, son impartidos en periodos semestrales regulares, dicho calendario es
definido por la Direccion de Campus, Servicios escolares y la Coordinacién Académica, particulares para
cada carrera impartida por Instituto Salus.

Articulo 15. El calendario escolar se entrega al inicio de cada semestre al momento de la inscripcion
del alumno y publicado en medios digitales, el cual contiene elementos como son: periodos de
inscripcion y reinscripcion, fechas de inicio y termino de semestre, periodos de examenes parciales,
finales y extraordinarios, periodos vacacionales, actividades y celebraciones importantes, entre otros
elementos que facilitan la vida estudiantil en Instituto Salus.

Reinscripcion

Articulo 16. Tiene derecho a la reinscripcién al siguiente ciclo escolar el alumno que cumpla con los
siguientes requisitos:

. Haber aprobado todas las asignaturas del ciclo escolar anterior
II. Entregar al area Servicios Escolares la siguiente documentacion:
a. Boleta de calificaciones firmada por el alumno del ciclo escolar previo
b. Hoja de No Adeudo firmada por Administracion y Finanzas, Coordinacién Académica,
Biblioteca y Laboratorios



c. Solicitud de reinscripcion elaborada

III. Haber cubierto las cuotas econdmicas correspondientes al ciclo vigente

IV. En caso de tener asignaturas pendientes sera considerado como de alumno irregular, consultar
articulo 18 del presente reglamento

V. No haber sido dado de baja en el periodo por motivos establecidos en el presente reglamento

Articulos 17. La reinscripcion debera ser efectuada por el alumno y se entiende que renuncian al
derecho de inscribirse o reinscribirse quienes no concluyan los tramites en las fechas que para el efecto
hayan sido establecidas en el calendario escolar vigente.

Articulos 18. Se considera alumno irregular, al que por medidas académicas: no halla acreditado la
totalidad de sus materias teoricas y practicas o por motivos personales no concluya satisfactoriamente
el semestre.

El alumno irregular tiene derecho a la reinscripcién siempre y cuando cumpla con los siguientes puntos:

I.  Debera presentar los extraordinarios en las fechas sefialadas por el Instituto

II. El alumno tiene la posibilidad de presentar un maximo de dos ocasiones un extraordinario de la
misma materia, de lo contrario el alumno tendra que recursar la materia cuando se encuentre
disponible en el ciclo escolar.

III. Tener como maximo tres asignaturas reprobadas, mismas que debera regularizar en los examenes
extraordinarios al concluir el ciclo, de no acreditar las asignaturas, sera condicionado a presentar
los examenes extraordinarios en el ciclo inmediato, si nuevamente las asignaturas no son
acreditadas, debera recursar el semestre.

IV. Siel alumno reprueba mas de 4 materias al semestre, debera recursar todo el mismo.

V. El estudiante no podra acreditar mediante la opcion de extraordinarios el 30% del total de la
carrera.

V1. No cuenten con avisos disciplinarios.

VIL. Haber cubierto las cuotas econdémicas correspondientes.

VIIL. No tener adeudos de laboratorio o biblioteca.

IX. Entregar la siguiente documentacion al area de Servicios Escolares:

a. Boleta de calificaciones firmada por el alumno.

b. Hoja de No Adeudo firmada por Administracién y Finanzas, Coordinacién Académica,
Biblioteca y Laboratorios.

c. Solicitud de reinscripcion elaborada.

Articulo 19. Es responsabilidad exclusiva del alumno conocer su situacién escolar y saber si la
normatividad le permite continuar reinscribiéndose en los siguientes grados. De no permitir la
normatividad la reinscripcion, aunque el alumno efectué el pago de reinscripcion esta no se hara
efectiva para efectos académicos y escolares, sera considerado no reinscrito, aunque asista a clases o
presente examenes, ya que esto lo estara haciendo en forma ilegal.

Reincorporacion de una baja temporal

Articulo 20. El alumno puede reincorporarse de una baja temporal siempre y cuando cumpla con los
siguientes requisitos:



L Haber aprobado todas las asignaturas de los ciclos anteriores al semestre al cual se
reincorpora.

II. Contar con toda su documentacién Original de Inscripcién completa en expediente.
L. No contar con adeudo econdmico de ciclos anteriores
IV. Haber cubierto las cuotas econdmicas correspondientes al ciclo vigente

Articulo 21. En caso de tener asignaturas no aprobadas el alumno debera presentar los examenes
extraordinarios en las fechas sefialadas por la coordinacién académica y acreditarlas antes del proceso
de reincorporacion.

Tiempos maximos y minimos del programa

Articulo 22. El alumno podra concluir el Programa de Técnico Superior Universitario en un plazo
minimo de 4 semestres, es decir, dos afios. El plazo maximo para concluir dicho programa es de 8
semestres, lo que corresponde a cuatro afios de estudios, una vez excedido dicho plazo, el alumno sera
dado de baja de manera automatica.

El alumno podra concluir el Programa la Licenciatura en Enfermeria en un plazo minimo de 8 semestres,
es decir, cuatro afnos. El plazo maximo para concluir dicho programa es de 16 semestres, lo que
corresponde a ocho afios de estudios, una vez excedido dicho plazo, el alumno sera dado de baja de
manera automatica.

Las formas de extension del plazo normal de duracién del programa son:

a. Solicitud de una baja temporal, la cual tendra una vigencia maxima de dos afios, de lo contrario
el alumno debera volver a iniciar la carrera. Consultar articulos relacionados a Baja temporal
b. La no acreditacién de materias y/o recursamiento de las mismas en el semestre posterior

CAPITULO Il DERECHOS Y OBLIGACIONES DEL ALUMNO

Derechos del alumno

Articulo 23. El alumno inscrito a Instituto Salus cuenta con los siguientes derechos de manera
enunciativa mas no limitativa:

a. Recibir de todo el personal docente, administrativo y de servicios un trato con respeto
Cursar todas las materias en conformidad con el plan de estudios

c. Realizar actividades practicas dentro y fuera del instituto que promuevan su formacion
profesional

d. Organizar eventos estudiantiles-académicos

e. Participar en grupos estudiantiles

f. Ser parte del fortalecimiento del Instituto Salus

g. Presentar sugerencias, recomendaciones y felicitaciones

h. Revision de examenes

Prorroga de pago

10



Articulo 24. Recibir de todo el personal docente, administrativo y de servicios un trato con respeto.
Los alumnos tendran derecho a recibir un trato digno y con respeto, no haciendo distincion de
condicion fisica, raza, condicion socioecondmica, ideologia religiosa o politica ni orientacion sexual.

Articulo 25. Cursar todas las materias en conformidad con el plan de estudios. Los alumnos tendran
este derecho a cursar y acreditar las materias que correspondan al plan de estudios, siempre y cuando
se cumplan con las condiciones y obligaciones para acreditaciéon contenidas en el presente reglamento.

Articulo 26. Realizar actividades practicas dentro y fuera del instituto que promuevan su formacién
profesional. Los alumnos tendran derecho a realizar practicas dentro y fuera del Instituto alineadas al
cumplimiento de planes y programas de estudio para promover el desarrollo de habilidades y destrezas.

Articulo 27. Organizar eventos estudiantiles-académicos. Los alumnos de Instituto Salus tendran
derecho a planear y organizar eventos estudiantiles-académicos bajo previa autorizacion de la
Direccién de Campus y la Coordinacién Académica, dichos eventos deberan estar en cumplimiento y
respetando el presente Reglamento, asi como la filosofia institucional.

Articulo 28. Participar en grupos estudiantiles. Los alumnos tendran derecho de unirse para la
participacién en grupos estudiantiles que promuevan el desarrollo de actividades académicas que
beneficien la formacién profesional y al Instituto Salus, deberan estar formados y dirigidos por alumnos
inscritos a cualquier semestre, designar a un lider de manera democratica, elaborar un escrito dirigido
a la Direccion de Campus indicado el objetivo del grupo e integrantes iniciales. Todos los grupos
estudiantiles y sus actividades deberan estar alineadas en todo momento al presente reglamento, asi
como a la filosofia institucional.

Articulo 29. Ser parte del fortalecimiento de Instituto Salus. Los alumnos podran participar en las
actividades para el mejoramiento y desarrollo de la institucion mediante su participacion en las
evaluaciones internas en las que se evalla el equipo administrativo y docente que labora en Instituto
Salus. Asi mismo, los alumnos podran presentar propuestas para el fortalecimiento de la institucion
alineadas a la mision, vision y valores en coordinacion de la Direccion de Campus.

Articulo 30. Presentar sugerencias, recomendaciones y felicitaciones. Todos los alumnos tienen
derecho a expresar por escrito de manera individual o colectiva sugerencias sobre aspectos generales,
académicos o disciplinarios, siempre en cumplimiento de la filosofia institucional y de manera
respetuosa, mismos que se podran presentar directamente en el buzén electrénico ubicado en la pagina
web de Instituto Salus en el link www.institutosalus.mx también podra referirse ante la Direccién de
Campus ya sea mediante la entrega de un oficio o bien por medio de correo electrénico.

Articulo 31. En resolucion y manejo de las quejas presentadas seran evaluadas en trascendencia para
emitir una respuesta por escrito en cumplimiento al presente Reglamento Institucional y en
cumplimiento a los valores y normativas aplicables, bajo el siguiente procedimiento:

1. La Direccion de Campus, recibe la queja, documenta y apertura un registro, analiza su pertinencia
para analizar la situacion y areas involucradas, con lo cual se determina su procedencia.

2. El dictamen resultado del analisis realizado por la Direccion, sera entregado al alumno en un
periodo no mayor a 5 dias habiles, para hacerla de su conocimiento.
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3.

En el caso que la queja requiera un mayor tiempo de analisis o el involucramiento de un Consejo
Colegiado o de la Direccién corporativa de Instituto Salus, el Director de Campus podra solicitar
una ampliacion de 5 dias para la emision del dictamen.

Una vez que el alumno(s) recibe el dictamen y considera que su queja no ha sido debidamente
dictaminada, podra solicitar por escrito ante la Direccion de Campus, que su caso sea
considerado nuevamente explicando a mayor detalle su inconformidad, para su solucion
definitiva.

Para la emisién del dictamen se contaran con los plazos en los puntos 2 y 3 del presente articulo,
ante dicha reconsideracidon, no procedera ningun otro recurso y quedara cerrado el registro
correspondiente.

Articulo 32. Revision de examenes. Los alumnos tienen derecho a solicitar la revisién de exdmenes
parciales, finales, ordinario y extraordinarios, exclusivamente durante los proximos tres dias habiles
secundarios a la publicacion de las calificaciones, para asegurar la transparencia de la misma, es
necesario que la revision se de en presencia imprescindible de la Coordinacion Académica, el alumno'y
el docente, misma que sera debidamente documentada. Se restringe el derecho a revisién y
modificacion en caso de que proceda, una vez que el alumno ha firmado su calificacién en las actas
oficiales de Instituto Salus.

Articulo 33. Prorroga o convenio de pago. En caso de que el alumno tenga alguna dificultad para
realizar algun pago, podra solicitar este recurso:

1

Las Prérrogas de pago deberan ser solicitadas los primeros cinco dias habiles del mes en el area
de area de Administracion y Finanzas, la cual podra ser autorizada por la Direccién de Campus.
Autorizado dicho beneficio, se quedara exento de cargos moratorios en el mes en curso, en caso
de incumplimiento de dicha prorroga el alumno debera cubrir los cargos moratorios aplicables
y quedara cancelado dicho beneficio.

Los Convenios de pago se solicitan Unicamente al inicio del semestre y especificando las fechas
de pago, dicho beneficio no aplica para los meses primero y sexto del semestre en curso. Ante
el incumplimiento de pago del convenio, este quedara cancelado por los meses restantes y se
debera apegar a las fechas establecidas de pago originales.

Obligaciones del alumno

Articulo 34. El alumno inscrito a Instituto Salus asume las siguientes obligaciones de manera
enunciativa mas no limitativa:

@m0 aonow

Uso de credencial

Pagos y devoluciones

Seguro escolar contra accidentes

Uso de instalaciones

Uso de loockers

Seguridad institucional, revision de mochilas y prohibicién de portacién de armas
Prohibido fumar
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Articulo 35. Portacion del uniforme e imagen institucional. Se les exhorta a los alumnos inscritos a
Instituto Salus, portar el uniforme institucional durante su permanencia al interior del campus, esto para
mantener la imagen y filosofia, a reserva de los pedidos de practicas clinicas en las cuales se aplican las

normas y reglamentos de la institucion receptora, el uniforme esta constituido por:

Técnico Superior Universitario en Urgencias Médicas Prehospitalarias:

Uniforme general:

a.

-0 a0 o

Camisola blanca con antirreflejante y escudos institucionales

Pantaldn tipo cargo azul marino con antirreflejante
Botas de tacticas negras con agujeta

Cinturdn negro

Calcetas o calcetines azul marino lisas

Chamarra azul marino con escudos institucionales

Uniforme de acondicionamiento fisico:

o0 oo

Pants azul marino liso

Playera azul marino institucional
Calcetas o calcetines azul marino lisas
Calzado deportivo

Licenciatura en Enfermeria:

Uniforme comunitario

a.

© a0 o

Filipina blanca con escudo y distintivos institucionales
Pantaldn clinico azul marino

Suéter institucional azul marino

Zapatos clinicos negros de agujetas

Calcetas o medias azul marino lisos

Uniforme clinico

a.

©o o0 o

Filipina blanca con escudo y distintivos institucionales
Pantaldn clinico recto blanco

Saco blanco con escudo y distintivos institucionales
Zapatos clinico blanco de agujetas

Calcetas o medias blancas lisos

Uniforme quirdrgico

a.

b.
C.
d

Pijama quirdrgica en colores y distintivos institucionales
Gorro quirurgico institucional

Zapato clinico blanco de agujetas

Calcetas o medias blancas lisos
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Las blusas, camisas o playeras de manga larga no estan permitidas como parte del uniforme. Para
alumnos de nuevo ingreso tendran un plazo maximo de 20 dias habiles después del inicio de clases
para presentar el uniforme completo.

Articulo 36. Los alumnos deberan presentarse a las instituciones clinicas, comunitarias y
prehospitalarias con el uniforme completo, laimagen debe mostrarse siempre pulcra, el uniforme debe
ser portado de acuerdo a la siguiente normativa:

- Mujeres: debera siempre traer el cabello recogido con chongo y red, maquillaje discreto, aretes
de broquel, sin piercing, ufias cortas, sin esmalte, sin anillos o joyeria, el uso de calzado
deportivo no esta permitido.

- Hombres: debera siempre traer casquete medio, sin piercing, ufias cortas, sin esmalte, sin anillos
o joyeria, el uso de calzado deportivo no esta permitido.

Asi como cualquier otro accesorio que violen la Norma Oficial Mexicana para la vigilancia
epidemiolégica, prevencion y control de las infecciones nosocomiales.

Articulo 37. Uso de credencial. Todos los alumnos deberan portar y mostrar su credencial institucional
vigente para tener acceso y/o hacer uso de las instalaciones de Instituto Salus, asi mismo para recibir
los servicios académico administrativos que se ofrecen. En el caso de no portar y/o mostrar la credencial
institucional, debera identificarse con una credencial oficial vigente con fotografia y llenar el registro
pertinente por el personal de seguridad del Campus, el equipo de vigilancia podra restringir el acceso
a las instalaciones a quienes no porten la credencial institucional.

En actividades académicas o formativas fuera del plantel, el alumno debera portar su credencial
institucional en todo momento, de lo contrario no podra participar en dicha actividad.

Articulo 38. Pagos y devoluciones. El Instituto tiene estructurado el pago de los servicios educativos
de la siguiente forma:

I.  Pago de inscripcion

II. Pago por reinscripcion semestral

III. Cuota de incorporacién semestral a la SEP
IV. Pago semestral de seguro contra accidentes
V. Pago de Colegiatura mensual

VL. Pago de practicas clinicas

VIL. Otros servicios

Articulo 39. El pago de inscripcion y reinscripcion semestral, se realizan al inicio de cada semestre en
las fechas establecidas en el calendario escolar y de pagos, sin dicho pago el alumno no tendra derechos
a los servicios educativos que oferta el Instituto.

Articulo 40. En Instituto Salus se realizan 6 pagos mensuales por concepto de colegiatura, mismos que
se deberan realizar antes de los primeros diez dias naturales de cada mes o en su defecto al siguiente
dia habil, de lo contrario se realizara el cargo moratorio por $400.00 pesos M/N mensual adicional a la
colegiatura que pague normalmente el alumno.
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Articulo 41. El Instituto Salus establecera el calendario de pagos para cada ciclo escolar y le sera
entregado al alumno durante su proceso de inscripcion o reinscripcion en el area de Administraciony
Finanzas. Asi mismo, el alumno tendra acceso a consultar el dicho calendario en la plataforma
académica y en el pizarrén de anuncios.

Articulo 42. Las formas de pago:

L

II.

IIL.

IV.

Pago en banco: Deposito realizado directamente en sucursal bancaria Santander o Banamex a

nombre de Instituto Salus con los datos bancarios proporcionados por Administracion y Finanzas.
El alumno debera entregar la ficha de deposito original directamente en Administracion y Finanzas
para la emision de recibo o factura.

Santander Banamex
No. de cuenta: 65 5052 4693 8 No. de cuenta: 3336968
CLABE: 01 4180 6550 5246 9387 CLABE: 00 2180 7008 3336 9685
Suc. 7008

Pago en Instituto: Solo con tarjeta de crédito (excepto American Express), débito y/o cheque.

Transferencia interbancaria: Es indispensable colocar el nombre del alumno y matricula escolar
completa en el campo de REFERENCIA Y/O CONCEPTO DE PAGO para poder identificarlo.

Para el registro cualquier pago, deberd enviar por correo electronico dicho comprobante de
transferencia, depdsito y/o pago en ventanilla bancaria a la  direccion:
administracion@institutosalus.mx o al WhatsApp del area de Administracion y Finanzas, indicando
Nombre completo del alumno. Es necesario sequir las indicaciones del pago, en caso contrario el
Instituto no se hara responsable del reconocimiento de este.

Por seguridad de la comunidad estudiantil NO aceptamos pagos en efectivo en las colegiaturas,
inscripciones ni reinscripciones o cualquier otro tramite o pago que se requiera.

Articulo 43. Por cada pago realizado, el alumno podra solicitar Comprobante de pago o Factura que
sera enviada de manera digital al correo electrénico indicado por el alumno, en caso de requerir factura,
el alumno debera proporcionar en Administracion y Finanzas los datos fiscales.

Para el caso de Pago en banco,

L

II.

Todos los pagos que se realicen al Instituto deberan constar en las facturas o recibos que
expide el area de Administracion y Finanzas del Instituto. En caso de alguna aclaracion, el
interesado conservara el original como medio para comprobar su pago.

Los interesados deberan verificar que las facturas por los pagos efectuados sefalen el

concepto, monto y que los datos personales sean correctos. No se aceptaran reclamaciones
posteriores que no se aclaren en el momento mismo del pago.
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111 En caso que la factura se deba expedir a nombre de una persona moral o fisica, deberan
solicitarlo al momento de efectuar el pago y/o durante en el mismo mes, presentando una
copia del RFC. Sin excepcidn, alguna no se haran cambios posteriores de facturas.

Articulo 44. El pago de inscripcién para los alumnos de nuevo ingreso sera en el periodo que el
Instituto promueva. Cuando el Alumno se inscriba de manera extemporanea, éste debera pagar desde
la primera colegiatura hasta la que corresponde a la fecha de la inscripcion para estar al corriente en
sus cuotas.

Articulo 45. El pago de reinscripcion debera realizarse en las fechas sefialadas en la convocatoria de
reinscripcion conforme al calendario escolar vigente. Los alumnos que se reinscriban fuera de la fecha
establecida se haran acreedores al pago por extemporaneidad de $400.00 M/N adicionales al pago de
reinscripcion.

Es responsabilidad del alumno ponerse al corriente en su situacion académica respecto del avance del
grupo, sin que, por ello, puedan solicitar la disminucion del monto de las colegiaturas o la justificacion
de inasistencias.

Para que el alumno pueda reinscribirse, debera estar al corriente de todos sus pagos del semestre
anterior.

El alumno que presente tres o mas asignaturas no aprobadas de semestres anteriores no podra
reinscribirse hasta la aprobacién de las materias pendientes.

Articulo 46. La colegiatura se pagara del dia 1 al dia 10 de cada mes conforme al calendario escolar
vigente. Si el dia 10 fuera un dia inhabil (por fin de semana, vacaciones u obligatorio conforme a ley),
el pago se cubrira el dia habil inmediato posterior. Al alumno se le entregara el calendario con las fechas
de pago correspondientes al ciclo vigente.

Articulo 47. En caso de atraso en el pago de colegiatura, los recargos son de $400.00 mensual a partir
del dia 11 o del proximo dia habil y como limite ultimo dia de cada mes, el primer dia después del mes
vencido, el alumno que presente adeudos mayores a tres meses, no se permitira el acceso a las
instalaciones ni a los servicios académicos y administrativos hasta liquidar el adeudo total. (Consultar
apartado de Derechos, prorroga de pago en el Articulo 33). Si el Alumno acumula tres colegiaturas sin
pagar el Instituto procede a la Baja Administrativa, el Instituto no se hara responsable de las
consecuencias académicas que el adeudo ocasione.

El pago de las colegiaturas no exime la responsabilidad del alumno para acreditar todas las materias
del semestre al que esté inscrito.

Articulo 48. El alumno que presente cualquier tipo de adeudo no podra presentar exdmenes ordinarios
(parciales o finales), extraordinarios y/o realizar cualquier tramite en Servicios Escolares, asi como tener
acceso a la plataforma institucional hasta haber liquidado dicho adeudo.

Articulos 49. El dejar de asistir a clase no exime al alumno de hacer los pagos de sus colegiaturas
correspondientes. El alumno que abandone el programa educativo en el que esta inscrito, debera
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realizar su proceso de baja temporal o definitiva, asi como cubrir la totalidad de las colegiaturas y cargos
moratorios correspondientes hasta la fecha de la conclusién de su baja.

Articulo 50. El pago de Practicas Clinicas correspondera a las actividades académicas programadas
fuera del Instituto a lo largo del semestre y Unicamente para las que aplique, las cuotas de dichas
practicas seran comunicadas a través de la Coordinacion Académica.

Articulo 51. Instituto cobra otros servicios como reinscripciones, revalidacién, equivalencias,
certificados de estudios parciales y totales, duplicado del certificado, historial académico, constancias
de estudio, exdmenes extraordinarios, cursos intersemestrales y reposicién de credencial de acuerdo
con la lista de precios establecida por el Instituto y que se le indicara al alumno en el area de
Administracion y Finanzas para su conocimiento.

Para el caso de examenes extraordinarios y cursos intersemestrales apegarse a la convocatoria que se
publicara en las fechas correspondientes.

En lo que respecta a reinscripcién, revalidacion, equivalencia, certificado de estudios parciales y totales,
duplicado del certificado, historial académico, constancias de estudio, reposicion de credencial; el
alumno debera solicitar lo que requiera en el area Servicios Escolares, asi como en Administracion y
Finanzas.

El pago de los conceptos arriba sefialados se realiza en cualquier sucursal bancaria Santander y
Banamex conforme a lo indicado en el Articulo 42 del presente reglamento.

No se le podra brindar los servicios arriba mencionados a los alumnos o padres de familia con adeudos
vencidos.

Articulo 52. Todo pago recibido se aplicara al adeudo mas antiguo que tenga el padre de familia, tutor
o alumno en su estado de cuenta.

Articulo 53. Cuando un alumno que ha pagado su inscripcidon o reinscripcion solicita su baja, solo
obtendra la devolucion del 50% por este concepto, siempre y cuando lo solicite con anticipacién 30
dias habiles antes del inicio de clases del periodo al que se ha inscrito. En el caso de que la baja se
efectle 15 dias habiles antes del inicio de clases, solo se devolvera un 25%; vencido este plazo, no
procede devolucion alguna.

Articulo 54. Las cuotas de inscripcion, reinscripcion y parcialidades, se actualizan de manera anual en
el periodo de agosto aplicables para los periodos subsecuentes, se hara el incremento relacionado al
porcentaje de inflacién que el Banco de México determine en el mes inmediato anterior, aplicable para
todos los alumnos inscritos a Instituto Salus.

Articulo 55. Cuando el alumno esté inscrito y deje de asistir o decida darse de baja a mediados de un
mes, debera cubrir la colegiatura mensual completa, aun cuando no se haya presentado todo el mes.

Articulo 56. Si el alumno pagd todo su semestre, diplomado o curso y decide darse de baja definitiva
en el transcurso del ciclo escolar, solo se le podra reembolsar los pagos no vencidos. Cuando sea
expulsado por las autoridades académicas, por faltas al reglamento institucional, no procede ningun
tipo de devolucion.
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Articulo 57. El importe de las devoluciones solo se podra hacer a través de transferencia electronica
treinta dias habiles una vez tramitada la baja, por lo que el alumno proporcionara via correo electrénico
los siguientes datos para proceder con su devolucion:

a. Numero de la cuenta clave interbancaria (nimero de 18 digitos).
b. Nombre del banco.
c. Titular de la cuenta.

Articulo 58. Seguro escolar contra accidentes. Los alumnos inscritos a Instituto Salus debera realizar
su pago semestral conforme a las cuotas vigentes, el alumno durante sus estudios debera contar en
todo momento con el seguro vigente.

Articulo 59. Uso de instalaciones. Todos los alumnos inscritos en Instituto Salus, estan obligados a
utilizar de manera correcta cada uno de los equipos, mobiliarios con los que se cuenta en el plantel,
debera apegarse a los reglamentos internos de cada laboratorio (ANEXO 1), los lineamientos generales
no limitativos de uso de espacio son:

a. Salon de clases
- No esta permitido introducir o ingerir alimentos y bebidas
- No se podra hacer ningun tipo de modificaciones sobre el mobiliario establecido para cada
salon
- No pintar paredes, bancas, ni mesas de trabajo
- Depositar la basura en los espacios destinados
b. Laboratorios
- Debera entrar con el uniforme indicado para cada laboratorio
- Ingresar sin mochilas
- Apegarse al cumplimiento del reglamento interno
- No esta permitido introducir o ingerir alimentos y bebidas
- No se podréa hacer ningun tipo de modificaciones sobre el mobiliario establecido para cada
laboratorio
- No pintar paredes, bancas, ni mesas de trabajo
- Depositar la basura en los espacios destinados
c. Espacios coworking y terraza
- Mantener el orden el mobiliario asignado para esta area
- No gritar
- Mantener los espacios limpios y ordenados
- No se podra hacer ningun tipo de modificaciones sobre el mobiliario establecido
- Depositar la basura en los espacios destinados
d. Sala de profesores
- Espacio destinado exclusivamente para profesores
- No se podra hacer ningun tipo de modificaciones sobre el mobiliario establecido
- El uso de los electrodomésticos incluidos en la sala de profesores es de uso exclusivo

Articulo 60. Uso de lockers. El alumno tiene la posibilidad de uso de lockers segun la disponibilidad
los siguientes lineamientos:
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a. Esta sujeto a disponibilidad, no son de uso personalizado, por lo que su uso se limita al
horario de clases.

El usuario es responsable del candado y de su desalojo.

C. El Instituto Salus aleatoriamente y sin previo aviso podra hacer desalojo de lockers en
horarios no escolares. Los objetos que se encuentren en los lockers seran desechados sin
responsabilidad para el Instituto.

d. No se permite guardar objetos de valor, armas de fuego o punzocortantes, bebidas
alcohdlicas, narcéticos, drogas, corrosivos, sustancias inflamables, irritantes, solventes,
quimicos y sustancias peligrosas o colocar letreros, calcomanias o sefiales en los lockers.

e. Instituto Salus no es responsables de pérdidas totales o parciales.

f. Dar aviso al area de Administracién y Finanzas de cualquier anomalia, cualquier dafo
ocasionado, obliga al responsable a pagar su compostura o reposicidon segun sea el caso y
sancionado de acuerdo con los lineamientos del Consejo Directivo.

g. En caso de hacer mal uso y no cumplir con las indicaciones anteriores, no se le permitira al
alumno el uso de los lockers durante su estadia en el Instituto.

h. Por motivos de seguridad, mensualmente se efectuaran inspecciones de lockers.

I Cualquier situacion no prevista, sera sometida a consideracion del Consejo Directivo para su
resolucion.

Articulo 61. Seguridad institucional, revision de mochilas y prohibicion de portacion de armas. Por
motivos de seguridad integral se prohibe el ingreso a Instituto Salus, a cualquier persona que se
encuentre bajo los efectos del alcohol o de cualquier otra sustancia, considerada peligrosa o nociva
para la salud, de hacerlo se procederd a la baja definitiva del alumno conforme lo marca este
reglamento.

Articulo 62. Como medida preventiva que garantice la seguridad, salud y bienestar de toda la
comunidad de Instituto Salus (académicos, administrativos y alumnos):

I Se realizaran pruebas aleatorias en donde el miembro de la comunidad tiene la obligaciéon de
participar activamente tales como: antidoping, examenes médicos, alcohol en sangre y en
conjunto con la revision de articulos personales previo a la autorizacion del Consejo Directivo.

II. Instituto Salus cuenta con un sistema de video vigilancia, esto con la finalidad de resguardar la
seguridad de la comunidad Salus dentro de las instalaciones del Instituto.

Articulo 63. Queda prohibida la portacion de armas o cualquier instrumento punzo cortante que sea
considerado que pone en riesgo la seguridad de nuestros alumnos, docentes y equipo administrativo,
por lo que ante la deteccion de portacién de cualquier arma se le negara el acceso y de encontrarse al
interior de las instalaciones, debera abandonar inmediatamente el campus, de hacerlo se procedera a
la baja definitiva del alumno conforme lo marca este reglamento.

Articulo 64. Prohibido fumar. Todos los espacios de Instituto Salus son espacios 100% libres de humo,
por lo que esta prohibido encender y/o consumir tabaco, asi como sus derivados y sustancias,
incluyendo los cigarros electronicos o de cualquier tipo al interior del Campus.
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CAPITULO III TIPOS DE BAJA DE LOS ALUMNOS Y EL PROCEDIMIENTO
RESPECTIVO

Baja temporal

Articulo 65. La baja temporal, hace referencia a la pausa de las actividades académicas, administrativas
o cualquier actividad dentro y fuera de las instalaciones de Instituto Salus por un periodo determinado,
pudiendo ser hasta dos afios, lo que corresponde hasta cuatro semestres respectivamente. Si el alumno
se da baja temporal en el transcurso del semestre asumira que estara perdiendo académicamente el
semestre cursado y no podra hacerse ningun tipo de devolucion.

Articulo 66. Los requisitos para poder tramitar una baja temporal son:

Presentar credencial

Estar al corriente de pagos

Entregar una carta de motivos
Presentar el formato de baja temporal
Entrevista de baja temporal

A wnN =

Articulo 67. Procedimiento de baja temporal es personal y consta de los siguientes pasos:

1. Solicitar la baja temporal en Servicios Escolares, presentando su credencial y carta de motivos,
posteriormente le sera entregado el respectivo formato, el cual debera llenar en su totalidad,
incluyendo las firmas en las que conste la ausencia de cualquier adeudo, administrativo,
economico, bibliogréafico o material de laboratorio.

2. Programar y presentarse en tiempo y forma a una entrevista con el area de Coordinacion
Académica o Direccién de Campus.

3. Una vez llenado el formato y realizada la entrevista, debera presentarse nuevamente a Servicios
Escolares para concluir el procedimiento de baja temporal, misma que surte efecto en la fecha
que se concluye el proceso.

Articulo 68. El alumno que decida reinscribirse, lo podra hacer en el semestre posterior al Ultimo
cursado y concluido satisfactoriamente en los pazos determinados en el calendario escolar y segun las
cuotas vigentes al momento de reinscripcion.

Articulo 69. El alumno que se de baja temporal y a su reingreso se cuente con alguna actualizacion al
plan y programa de estudio, debera realizar una equivalencia de estudios.

Baja definitiva

Articulo 70. Baja definitiva, es el la separacion definitiva e irrevocable de las actividades académicas,
administrativas o cualquier actividad vinculada al Instituto Salus, la cual puede ser solicitada por el
alumno o como consecuencia de una medida disciplinaria. En el momento en que se solicite una baja
definitiva, el alumno perdera todos los derechos como alumno del instituto, si esta en el transcurso del
semestre, estara perdiendo académicamente el semestre cursado y no podra hacerse ningun tipo de
devolucion.
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Articulo 71. Los requisitos para poder tramitar una baja definitiva son:

Entregar credencial

Estar al corriente de pagos

Entregar una carta de motivos
Presentar el formato de baja definitiva
Entrevista de baja definitiva

uihscwn =

Articulo 72. Procedimiento de baja definitiva es personal y consta de los siguientes pasos:

1. Solicitar la baja definitiva en Servicios Escolares, presentando su credencial y carta de motivos,
posteriormente le sera entregado el respectivo formato, el cual debera llenar en su totalidad,
incluyendo las firmas en las que conste la ausencia de cualquier adeudo, administrativo,
economico, bibliografico o material de laboratorio.

2. Programar y presentarse en tiempo y forma a una entrevista con el area de Coordinacion
Académica o Direccion de Campus.

3. Una vez llenado el formato y realizada la entrevista, debera presentarse nuevamente a Servicios
Escolares para la entrega del mismo debidamente llenado y firmado, asi como para la devolucion
de los documentos entregados al momento de inscripcién.

4. concluir el procedimiento de baja definitiva, misma que surte efecto en la fecha que se concluye
el proceso.

Baja administrativa

Articulo 73. Baja administrativa, es la separacion temporal o definitiva de las actividades académicas,
administrativas o cualquier actividad vinculada al Instituto Salus, la cual puede ser emitida por el area
de Control Escolar o el area de Administracion y Finanzas como consecuencia de un incumplimiento
economico (adeudo de 3 colegiaturas), reinscripcion al siguiente ciclo, falta de documentacién original
en expediente, invasion de ciclo del nivel académico inmediato anterior o documentacion carente de
validez oficial. En el momento en que se emita la baja administrativa, el alumno perdera todos los
derechos como alumno del instituto, si estd en el transcurso del semestre, estara perdiendo
académicamente las calificaciones obtenidas y no podra hacerse ningun tipo de devolucién econémica.

Articulo 74. Los requisitos para poder emitir una baja administrativa son:

1. formato de baja administrativa emitido por el area correspondiente.
2. Informar al alumno por escrito de la baja y sus repercusiones.

Articulo 75. Procedimiento de baja Administrativa, es emitida por el area correspondiente y consta de
los siguientes pasos:

3. Emitir el formato de baja Administrativa del area en la cual se incurrié en la falta, incluyendo las
firmas en las que conste las observaciones de adeudo econdmico, situacion academica y
situacion Escolar.

4. Emitir el oficio por escrito, notificando al alumno de dicha baja.

5. Esta documentacion se integrara al expediente del alumno.
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CAPITULO IV BECAS

Articulo 76. Instituto Salus tiene dentro de sus funciones otorgar becas para cubrir de manera parcial
o total de pago de inscripcion y colegiaturas, a estudiantes con recursos insuficientes, pero demuestran
y mantienen buen desempefio académico, sin que el alumno este obligado a pagar dichos descuentos
posteriormente.

Comité de becas

Articulo 77. Instituto Salus, a través del Comité de Becas y Apoyos Financieros determinara y autorizara
el porcentaje del alumnado que sera acreedor a una beca, en cumplimiento a la normativa establecida
por la Secretaria de Educacion Publica, asi como el presupuesto disponible del Campus, el presente
comité esta conformado por:

e Direccion de campus

e Coordinaciéon Académica

e Coordinacion de Servicios escolares
e Gerente de admisiones

e Direccion corporativa

e Coordinacién psicopedagogica

Articulo 78. Las becas no incluyen gastos de titulacion o algun otro tipo de pago que no sea
reinscripcién o colegiatura, por lo que el alumno debera cubrir los gastos adicionales que se presenten
a lo largo de su permanencia en Instituto Salus.

Articulo 79. Plazos de vigencia de la beca, plazos de entrega de solicitudes y recepcion de
documentacion. Las becas que otorga el Instituto Salus, tiene una vigencia semestral y se deberan
renovar en los periodos establecidos en el calendario escolar publicado en los medios digitales e
impresos de Instituto Salus.

Para el plazo de entrega de solicitudes de beca se deben respetar las fechas sefaladas en la
convocatoria emitida por el Instituto, los alumnos interesados en ser beneficiados con alguna beca
deberan entregar la solicitud y documentacion requerida contenida en el Articulo 81, presentandolos
directamente en Servicios Escolares una vez vencido dicho plazo, no se aceptaran documentos.

La resolucion sobre las solicitudes presentadas, seran publicadas durante los periodos de reinscripcion,
de manera que cuando el alumno realiza su proceso de reinscripcién, también recibe por escrito su
asignacion de beca para el semestre al que se esta inscribiendo.

Tipos de becas

Articulo 80. En el presente reglamento se establecen los requisitos para la obtencion y renovacion de
las becas que ofrece Instituto Salus, los cuales son:
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Porcentaje de

- Requisi
ipo de beca equisitos beca

Ser alumno regular
Promedio minimo de 8.0
Presentar solicitud de beca debidamente llenada
Presentar 3 recibos de ndbmina recientes (no mayor a tres meses)
Carta de motivos
No presentar ningun tipo de adeudos
No haber incurrido en alguna falta que haya sido acreedor a
un aviso disciplinario
Mismos que los anteriores mas:
Promedio minimo de 8.5
Beca Instituto Propuesta de proyecto de impacto social
Salus Documentos para alumnos de renovacién:

Evaluacién positiva del proyecto ejecutado en el semestre anterior
Reporte final de proyecto de impacto social
Mismos que los anteriores mas:
Promedio minimo de 9.8
Beca excelencia Propuesta de proyecto de impacto social

académica Documentos para alumnos de renovacion:
Evaluacioén positiva del proyecto ejecutado en el semestre anterior
Reporte final de proyecto de impacto social

Beca académica 10% al 50%

20% al 50%

30% al 50%

Articulo 81. Definicion de los diferentes tipos de becas:

Beca académica. Denominada asi a la exencién de pago de hasta un 50% para colegiaturas y
reinscripcion a alumnos que cumplen los requisitos expresados en el articulo 81, que demuestren
necesidad econdémica y buen desempefo académico.

Beca Instituto Salus. Es la aportacién filantropica de donantes y el Instituto Salus, para apoyar a alumnos
con el pago de hasta un 50% de sus colegiaturas y reinscripciones, los beneficiados deberan ser
destacados por su compromiso social, asi como el deseo de beneficiar a la comunidad con sus
habilidades y conocimientos adquiridos en Instituto Salus, desempefando actividades Utiles tanto para
la institucién como para si mismo proporcionalmente a la ayuda que recibe.

Beca excelencia académica. Es la aportacion filantropica de donantes y el Instituto Salus para apoyar
alumnos hasta con el 50% del pago de sus colegiaturas y reinscripciones, los beneficiados deberan ser
destacados por su excelencia académica y su alto compromiso social, asi como el deseo de beneficiar
a la comunidad con sus habilidades y conocimientos adquiridos en Instituto Salus, desempefando
actividades utiles tanto para la institucion como para si mismo proporcionalmente a la ayuda que recibe.

Articulo 82. Estimacion de horas en el trabajo comunitario en Beca Instituto Salus y Beca Excelencia
Académica. Los alumnos que cuentan con este tipo de beneficios, deberan realizar de manera
proporcional al apoyo que realizan los benefactores, asi como el Instituto Salus mediante la ejecuciéon
de un proyecto de impacto social en el que se ponga en practica los conocimientos adquiridos durante
la formacién profesional, para lo cual se plantea la siguiente tabla:
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Porcentaje de Beca Horas de trabajo mensual
5% 4
10% 8
15% 12
20% 16
25% 20
30% 24
35% 28
40% 32
45% 36
50% 40

Articulo 83. Analisis socioecondmico. Instituto Salus mediante la participacion del Comité de Becas y
Apoyos Financieros revisa tres elementos para determinar el porcentaje de beca a asignar, los cuales
son: Solicitud de beca, Carta de Motivos y Recibos de nédmina o comprobantes de ingresos, con los
cuales analiza la situacion socioecondmica y familiar del alumno con lo que se determina la beca a
otorgar. Si en determinado momento se detecta informacion falsa, se documentara la evidencia y se
proceder a la cancelacion inmediata de la beca sin la posibilidad de renovacion o volver a solicitar dicho
beneficio por el resto de la carrera.

Proceso para la seleccion, asignacion y entrega de resultados

Articulo 84. Proceso para la seleccion, asignacion y entrega de resultados.

L

II.

IIL.

IV.

Recepcién de solicitud. El alumno entrega la documentacion completa solicitada en el articulo
81 en Servicios Escolares durante las fechas sefialadas en la convocatoria emitida por el Instituto,
vencido este plazo, no se podra recibir ni complementar la informacion.

Andlisis de documentacién. Servicios Escolares entrega al Comité de Becas y Apoyos Financieros,
todas las Solicitudes recibidas, se analiza cada una de las mismas y son descartadas aquellas que
no cuenten con la documentacion completa, se da lectura a toda la informacién y se clasifican
segun la beca solicitada, el promedio y la necesidad expresada en el analisis socioeconémico.
Para los alumnos de renovacién se evalla su desempeiio académico, asi como el reporte final
de Proyecto de Impacto Social.

Asignacion de porcentaje. Se procede a dar prioridad a los alumnos de renovacién de beca y
con base al presupuesto anual, asi como al requerimiento solicitado por la Secretaria de
Educacion Publica se asignan las becas para los alumnos que primera vez solicitan una beca.
Entrega de resultados. El Comité de Becas y Apoyos Financieros tiene el tiempo estipulado en la
convocatoria de beca emitida por el Instituto para deliberar y asignar el porcentaje de beca
correspondiente a cada alumno, se publican los alumnos beneficiados durante el periodo de
reinscripcion, para la entrega oficial de la beca semestral, misma que el alumno debera firmar
asumiendo los compromisos y responsabilidades.

Aplicacion de beca. La exencion del porcentaje de beca asignado sera efectuada en el primer
mes del semestre vigente, de manera que, al momento de su reinscripcion, ya estara enterado
del porcentaje de beca que tendra por el resto del semestre.
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Articulo 85. Condiciones para la permanencia y renovacion de las becas, asi como las cancelaciones.
EL alumno debera realizar el tramite de renovacion de beca de manera semestral cumpliendo cada uno
de los requisitos establecidos en el Articulo 81 de presente reglamento, asi como el punto I del articulo
83. El término y cancelacién de la beca se dara cuando:

L Que el alumno repruebe alguna asignatura

II. ~ Obtenga un promedio menor a 8.0

III.  El alumno se de baja temporal, definitiva o administrativa

IV. Haya proporcionado informacion falsa para obtener la beca

V. Realice alguna conducta que vaya en contra de lo establecido en el presente reglamento

VI. El no participar en las actividades y compromisos comunitarios y sociales del Instituto,
excepto alumnos que cuenten con Beca Académica.

VII. Cuando el alumno solicite por escrito la cancelacién de la beca

Articulo 86. Formas y proceso para presentar inconformidad sobre el proceso de asignacién de becas.
Al presentarse alguna situacion en la que el alumno considera que es injusta la asignacion, reduccion o
cancelacion, debera solicitar una reconsideraciéon por escrito dirigida al Comité de Becas y Apoyos
Financieros en la que se indique de manera respetuosa la situacién.

Articulo 87. Una vez recibida la reconsideracién, el Comité tendra un plazo de 7 dias para emitir una
resolucion por escrito, misma resolucion sera inapelable.

CAPITULO V REQUISITOS Y PROCEDIMIENTOS DE EVALUACION

Articulo 88. Los programas de estudio de Instituto Salus tienen el objetivo de lograr la formacion de
profesionistas con principios, habilidades y conocimientos, demostrando valores y actitudes éticos que
regulen su actuacién profesional y los haga trascender propositivamente, dando respuesta exitosa a las
demandas sociales de una comunidad, en ocasiones exigente, que espera una intervencion que mejore
su calidad de vida.

Articulo 80. Los programas de estudio se revisaran de forma periédica conforme las disposiciones que
emita el Instituto y que establezca la Secretaria de Educacion Publica.

Sistema de evaluacion académica

Articulo 90. Sistema de evaluacion académica. La evaluacion académica se entiende como el proceso
integral, acumulativo, formativo de aplicacion continua a los estudiantes durante el desarrollo de cada
asignatura, para el logro de los propésitos establecidos en el programa de estudio donde el alumno
adquirira conocimientos, habilidades, actitudes y valores en el proceso ensefianza — aprendizaje a lo
largo del periodo escolar para al concluir asignar una calificacion objetiva que refleje las competencias
logradas. La evaluacion de la acreditacion de las asignaturas, asi como la certificacion de egresados
sera competencia directa de Instituto Salus.

Articulo 91. Como base conceptual para la evaluacion se establece como instrumentos de ésta las
investigaciones, proyectos, actividades en clase, asi como examenes parciales, finales, vuelta a y
extraordinarios. Los alumnos presentaran dos examenes parciales y un final, estas evaluaciones seran
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calificadas dentro de las escalas del cero al diez expresadas con un decimal. Considerando como
calificacion minima aprobatoria 7.0 (siete).

Articulo 92. La evaluacion de las materias esta basada en los criterios de evaluacion de cada programa
de estudio de conformidad con lo siguiente:

e Los criterios de evaluacion de las materias tedricas estan integrados por dos evaluaciones
parciales, una evaluacion ordinaria final y una segunda vuelta de evaluaciéon en caso de no
acreditar la primera, adicional a las actividades de aprendizaje definidas por el docente y el plan
y programa de estudios.

e Los criterios de evaluacion de las materias tedricas con practicas en laboratorio estan integrados
por dos evaluaciones parciales, una evaluacién ordinaria final, se complementara con el
desempefio de su practica en laboratorio y una segunda vuelta de evaluacion en caso de no
acreditar la primera, adicional a las actividades de aprendizaje definidas por el docente y el plan
y programa de estudios.

e Los criterios de evaluacién de las materias tedricas con practicas clinicas externas estan
integrados por dos evaluaciones parciales una evaluacion ordinaria final, se complementara con
el desempeiio de su practica clinica y una segunda vuelta de evaluacion en caso de no acreditar
la primera, adicional a las actividades de aprendizaje, asi como actividades de laboratorio
definidas por el docente y el plan y programa de estudios.

Articulo 93. Todos los examenes y evaluaciones se realizaran conforme a lo siguiente:

L. Los examenes se presentaran de manera individual en formato institucional.

II.  El docente realizara dos evaluaciones parciales y una final a lo largo del semestre.

. Ningun alumno queda exento de presentar examenes parciales o finales.

IV. Para tener derecho a la evaluacion final el alumno debera tener el 80% asistencia y el 100% de
asistencia a practicas clinicas.

V.  En caso que el alumno por causa de fuerza mayor no cubra la asistencia a la practica clinica en
el campo asignado, la Coordinacion de Académica en conjunto con la Jefatura de Ensefianza del
hospital analizara la opcidén de justificar las faltas siempre y cuando se tenga la evidencia
suficiente y la calificacidn maxima aprobatoria del campo clinico sera de 8.

Examenes parciales y finales

Articulo 94. Las calificaciones de los examenes parciales se promediaran entre si, de acuerdo a la
ponderacidn otorgada en el programa especifico de cada materia, se integraran con la calificacién del
examen final para obtener la calificacion definitiva de la asignatura, en caso que la calificacion final sea
reprobatoria no podra ser promediada con las evaluaciones parciales, el alumno tendra la oportunidad
de ir a segunda vuelta y en caso de volver a reprobar, la asignatura tendra que ser aprobada por medio
de un examen extraordinario.

Articulo 95. El docente puede evaluar al alumno en los examenes parciales a través de examenes orales,
practicos y escritos mostrando evidencia de la evaluacion. Los examenes finales y extraordinarios
deberan ser por escrito o practicos con una evidencia de evaluacion firmado por el alumno y el docente.

26



Articulo 96. El docente debera de entregar a la Coordinacidon Académica dos versiones de examenes
(parciales y finales), acompafado de la matriz de respuestas.

Articulo 97. Los examenes parciales y finales se aplicaran dentro del horario de clase establecido por
asignatura, deberan programarse dentro del plan de sesidon de cada asignatura. En caso de ausencia
del docente por causas de fuerza mayor el examen podra ser aplicado por el Coordinador Académico.

Articulo 98. Es responsabilidad del docente la aplicaciéon de los examenes parciales, finales y
extraordinarios. Las calificaciones deberan ser reportadas a la Coordinacion Académica dentro de las
72 horas siguientes a la aplicacion del examen. Es responsabilidad de la Coordinacion Académica la
autentificacion de las calificaciones.

Articulo 99. En el caso de las asignaturas que incluyan practica clinica o comunitaria como parte del
programa de estudio, la calificacién obtenida de la practica sera promediada la calificacion final de la
parte teodrica de la materia seguin la ponderacion del plan y programa de estudio.

Articulo 100. Para tener derecho a examenes parciales y finales, el alumno debe de estar al corriente
en los pagos, en caso contrario el alumno tiene la obligacion de tramitar una prérroga de pago en el
area de Administracion y Finanzas en periodos establecidos en los derechos del alumno.

Articulo 101. Los alumnos que por motivos de adeudos en pagos no presenten examenes parciales o
finales tendran los proximos tres dias habiles para presentarlos siempre y cuando se haya regularizado
en pagos.

Articulo 102. Los alumnos tienen derecho a pedir revision de examenes parciales, finales, ordinarios y
extraordinarios, en un plazo no mayor a 3 dias habiles posteriores a la entrega de calificaciones por
parte del docente. La peticion de la revision de examen se solicita directamente a la Coordinacién
Académica quien citara al docente para la revisién del examen de manera conjunta.

Articulo 103. Los examenes finales de cada asignatura deberan evaluar la totalidad del programa.

Articulo 104. El Coordinador Académico sera responsable de requerir calificaciones finales en tiempo
y forma a los docentes, recopilar y hacer entrega al area de Servicios Escolares.

Articulo 105. El area de Servicios Escolares es responsable de emitir las actas de calificaciones finales
para la Coordinacion Académica misma que solicitara la firma de los profesores y entregara a Servicios
Escolares para su resguardo.

Articulo 106. El alumno que no asista a la entrega o revision de calificacion final, se dara por enterado
de la calificacion que asiente el docente y asi quedara registrada.

Articulo 107. Los motivos por los que un alumno puede incurrir en segunda vuelta de evaluaciéon son
los siguientes:

I.  Examen final ordinario reprobatorio.
II. Renuncia de calificacion de examen final, esta debera de ser presentada por escrito a la
Coordinacion Académica firmada por el alumno y el docente que impartié la materia.
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Para ser candidato a presentar segunda vuelta de evaluacion final es necesario que el alumno:

I.  Tenga como minimo un 80% de asistencia de la asignatura.

II. El presente examen debera de ser presentado por escrito.

III. Las fechasy aplicacion seran establecidas y realizadas por la Coordinaciéon Académica.
IV. En caso de volver a reprobar la asignatura tendra que aplicar examen extraordinario.

Articulo 108. En caso que el alumno obtenga calificacion minima aprobatoria en cada asignatura y por
lo tanto su promedio general del semestre sea el minimo aprobatorio, sera acreedor de semestre
insatisfactorio. La acumulacion de tres semestres insatisfactorios sera motivo de baja definitiva.

Porcentaje de Asistencia

Articulo 109. Es obligacion del alumno cumplir por lo menos con el 80% de las asistencias para tener
derecho a examen final y no se justificara ninguna falta, excepto cuando se trate de enfermedad grave,
para lo cual debera acudir a coordinacidon académica. La asistencia se toma en porcentaje, entendiendo
que al no tener faltas tendra un 100% de asistencia y asi consecutivamente, tomando en cuenta si su
asistencia es por hora o por clase.

L 0 al 49 % el alumno recusara automaticamente la materia.
II. 50 al 79 % el alumno debe presentar examen extraordinario de manera directa.
1L 80 al 100 % el alumno tiene derecho a examenes parciales y finales.

Y en su defecto la nomenclatura en el acta final es la siguiente:

NP - equivale a cero e indica recursar la materia de manera directa.
5 - evaluacion reprobatoria e indica presentar examen extraordinario.

Articulo 110. El manejo de decimales es el siguiente: el 0.5 sube a la fraccidén entera siguiente, el 0.4
baja a la fraccidn entera anterior, solo si la calificacion es aprobatoria.

Examenes Extraordinarios
Articulo 111. Examenes extraordinarios.

Los motivos por los que un alumno puede incurrir en examen extraordinario son los siguientes:

L Examen final ordinario no acreditado.
II. Promedio general de la materia no acreditado.
L. Segunda vuelta de evaluacion no acreditada.

Para ser candidato a presentar examen extraordinario es necesario que el alumno:

L Tenga como minimo un 60% de asistencia.
IL. Realizar el pago correspondiente al examen extraordinario.
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111 No se tomara en cuenta el promedio de la asignatura, es decir que la calificacion obtenida
en el examen extraordinario sera la evaluacion global de la asignatura.

Iv. Siempre deberan de ser presentados por escrito.

V. Las fechas seran publicadas con antelacion en Coordinacién Académica.

VL En caso de no aprobar, el alumno tendra que recursar la asignatura reprobada o presentarla
en la siguiente fecha de extraordinarios.

VII.  En caso que el alumno presente tres extraordinarios en el mismo semestre, sera acreedor de
semestre insatisfactorio. La acumulacién de tres semestres insatisfactorios sera motivo de
baja definitiva.

VIII.  Ningun alumno podra iniciar el servicio social sin haber acreditado previamente todas las
asignaturas y cubrir 100% de créditos.

CAPITULO VI LINEAMIENTOS PARA LA PRESENTACION Y LIBERACION
DE SERVICIO SOCIAL Y PRACTICAS CLINICAS O COMUNITARIAS

Servicio Social

Articulo 112. El presente Reglamento de Servicio Social tiene su fundamento en el Reglamento de la
Ley Reglamentaria del Articulo 5 Constitucional relativo al ejercicio de las profesiones en la Ciudad de
México, asi como el Reglamento para la Presentacion del Servicio Social de los Estudiantes de las
Instituciones de Educacion Superior en la Republica Mexicana en el Articulo 2 “Los estudiantes de las
instituciones de educacion superior prestaran el servicio social con caracter temporal y obligatorio,
como requisito previo para obtener el titulo o grado académico que corresponda”. Se toma de
referencia también el Articulo 24 de la Ley General de Educacién “Los beneficiados directamente por
los servicios educativos deberan prestar servicio social, en los casos y términos que sefalen las
disposiciones reglamentarias correspondientes. En éstas se prevera la prestacion del servicio social
como requisito previo para obtener titulo o grado académico”.

Articulo 113. El Servicio Social que realizan los alumnos de Técnico Superior Universitario en Urgencias
Médicas Prehospitalarias y la Licenciatura en Enfermeria, esta regulado por la Secretaria de Salud con
fundamento en la Ley General de Salud en el Articulo 84 y por Instituto Salus. Las plazas de servicio
social son autorizadas por la Secretaria de Salud y asignadas por Coordinacién de Campos Clinicos y
Servicio Social.

Articulo 114. El Servicio Social tiene por objetivo contribuir a la formacion académica y profesional del
alumno una vez que ha concluido el total de los créditos, durante este periodo el alumno pondra en
practica los conocimientos y habilidades adquiridos durante su estancia en Instituto Salus, podra ser
realizado en instituciones, organizaciones y empresas del sector publico o privado, lucrativa o no
lucrativa, dependiendo la disponibilidad de plazas.

Articulo 115. El Servicio Social es requisito para la Titulacion, por lo que se vuelve de caracter
obligatorio, el alumno que cubra el total de los créditos, debera apegarse a la convocatoria que se
publicara en los meses de junio y noviembre mediante medios impresos y digitales del Instituto. Con
excepcion de los alumnos que cubran alguno de los siguientes lineamientos:
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- Articulo 91 del Reglamento de la Ley Reglamentaria del Articulo 5 Constitucional “Los
estudiantes y profesionistas trabajadores de la federacion y del Gobierno de la Ciudad de
México, no estaran obligados a presentar ningun Servicio Social distinto del desempefio de sus
funciones”

- Articulo 52 del Reglamento de la Ley Reglamentaria del Articulo 5 Constitucional “Todos
los estudiantes de las profesiones que se requiera esta Ley, asi como los profesionistas no
mayores a los 60 afos, o impedidos por enfermedad grave, ejerzan o no, deberan presentar
Servicio Social en los términos de esta Ley”

Articulo 116. La asignacién de las plazas de servicio social se otorga con base al promedio final y
eleccion de los alumnos en las sedes previamente autorizadas por Instituto Salus. Los alumnos deberan
ajustarse en su seleccion Unicamente a las plazas autorizadas por la Secretaria de Salud e Instituto Salus.
El proceso de asignacion de plazas de servicio social se realizara en dos promociones al afio, del periodo
que comprende 1ro de febrero al 31 de enero y del 1ro de agosto al 31 de julio para la licenciatura en
enfermeria y del 1ro de febrero al 31 de julio y del 1ro de agosto al 31 de enero para el caso de Técnico
Superior Universitario en Urgencias Médicas Prehospitalarias.

Articulo 117. Los alumnos, al elegir sede de servicio social deberan firmar una carta compromiso
requerida por Instituto Salus en donde se comprometen a presentarse y ejercer la plaza que
seleccionaron.

Articulo 118. Duracion y liberacion de servicio social.

Licenciatura en enfermeria: Este periodo no podra ser menor a un ailo (doce meses) maximo dos afios
(24 meses) gozaran de 10 dias habiles no consecutivos de vacaciones, la duracion de servicio social esta
asignada al completar un minimo de 1440 horas totales, las cuales seran a disposicién de la Secretaria
de Salud o la institucion a la que sean adscritos.

Técnico Superior Universitario en Urgencias Médicas Prehospitalarias: Este periodo no podra ser menor
a 6 meses, maximo un afno (12 meses), gozaran de 5 dias habiles no consecutivos de vacaciones, la
duracion de servicio social esta asignada por 640 horas como minimo en area prehospitalaria las cuales
seran a disposicién de la Secretaria de Salud o la institucion a la que sean adscritos.

Para la liberacion del servicio social, el alumno debera cubrir el 100% de las horas sefialadas y cubiertas
en un mismo periodo ininterrumpido, presentar directamente a la Coordinacion Campos Clinicos y
Servicio Social y a la Coordinacion Académica los siguientes documentos:

Licenciatura en Enfermeria:

- Carta de aceptacién de Servicio Social por la institucién receptora

- Carta de término de Servicio Social por la institucién receptora

- Reportes mensuales de actividades de Servicio Social

- Proceso de atencidn de enfermeria, trabajo de investigacion o caso clinico semestral o anual
dependiendo la solicitud de la instancia receptora

Técnico Superior Universitario:
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- Carta de aceptacion de Servicio Social por la institucion receptora
- Carta de término de Servicio Social por la institucion receptora
- Reporte semestral de actividades de Servicio Social

Dichos documentos originales deberan ser presentados en original y copia directamente en
Coordinacion de Campos Clinicos y Servicio Social y la Coordinacién Académica, para ser resguardado
en el expediente del alumno.

Articulo 119. Los pasantes de servicio social responden al reglamento de la Secretaria de Salud y al
presente reglamento de Instituto Salus en su conjunto, es por esto, que Instituto Salus tiene la autoridad
para sancionar al estudiante e incluso para la suspensidn del servicio social si se comete una falta grave.

Articulo 120. En caso de que el alumno cometa una falta académica, administrativa o disciplinaria
grave durante el servicio social sera acreedor de un aviso disciplinario, las causas de este podran ser:

I.  Ausencia o abandono injustificado durante las horas de servicio

II. Conductas inapropiadas con el personal de la instancia de salud o con los pacientes

III. Falta al codigo de privacidad de datos y confidencialidad de informacién de los pacientes o de la
instancia de salud en la que se realice el servicio social

IV. Falta al reglamento o normativas propias de la institucion en la que se realice el servicio social

Articulo 121. Si el alumno acumula dos avisos disciplinarios sera dado de baja del servicio social o bien
cuando la institucién determine la suspension como consecuencia de una falta grave cometida, el
alumno podra realizar su solicitud de plaza de servicio social un ailo después en los términos y periodos
sefalados en el presente reglamento.

Articulo 122. Es obligacién del alumno tener acceso puntual a la plaza asignada, con la tolerancia que
la institucion receptora indique, en todo momento debera presentar se debidamente uniformado y con
su credencial de alumno a manera de identificacion

Articulo 123. Los alumnos que no concluyan el servicio social no podran obtener el titulo profesional
de Instituto Salus.

Practicas clinicas
Articulo 124. La duracién de las practicas clinicas o comunitarias es variable, asi como el horario

asignado dependera del semestre que se esté cursando y de la institucion receptora, por lo que el
alumno debera tener la disponibilidad de presentarse en el campo asignado.
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Articulo 125. Es obligaciéon del alumno tener acceso puntual a las unidades de salud, no existe
tolerancia de ingreso, deberd presentarse debidamente uniformado a los campos clinicos de lo
contrario no se le permitira el acceso.

Articulo 126. Durante la estancia en las unidades de salud debera cumplir con las politicas internas de
la institucion donde realice la practica clinica, al permanecer en el servicio asignado e integrado en el
trabajo colaborativo propio de la institucion.

Articulo 127. Estd prohibido permanecer fuera del horario estipulado en la unidad de salud de lo
contrario sera causa de sancion. (El estudiante no puede realizar actividades de indole académico, fuera
de fechas y horario de practicas clinicas, aunque la misma institucion lo pida)

Articulo 128. Esta prohibido salir del campo asignado dentro del horario estipulado en la unidad de
salud de lo contrario sera causa de sancion.

Articulo 129. El alumno no podra hacerse acompanar de ningun familiar y/o amigo en el tiempo que
realice su practica.

Articulo 130. El alumno no podra realizar gestiones con el campo clinico para modificaciones en las
condiciones de practica clinica (Unidad Asignada, horarios, justificacién de falta, comprobante de
practicas clinicas etc.) de lo contrario sera acreedor a sancién por parte del Instituto.

Articulo 131. Es obligacién de los alumnos acudir al 100% de la practica clinica y solo se justificaran
inasistencias por circunstancias de salud graves siendo estas justificadas ante la coordinacion
académica de lo contrario se causara baja definitiva de la practica, teniendo como consecuencia la no
acreditacion de la materia.

Articulo 132. La institucion de salud podra dar de baja al alumno que no cumpla con los acuerdos
establecidos en la carta compromiso, notificAndolo por escrito al area de Coordinacion Académicay a
la Coordinacion de Servicio Social y Practicas de Instituto Salus.

Articulo 133. Reportar cualquier incidente al Docente asignado y Coordinaciéon Académica.

Articulo 134. Queda prohibido utilizar celular durante su estancia de las practicas clinicas, comunitarias
y prehospitalarias.

Articulo 135. Mantener y procurar los valores y principios de Instituto Salus en todo momento, asi
como el cumplimiento del presente Reglamento Institucional.

CAPITULO VII EXPEDICION DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS PARCIALES,
TOTALES, TITULOS Y DISTINCIONES ACADEMICAS

Certificado Parcial de Estudios
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Articulo 136. El certificado parcial de estudios, es el documento oficial emitido por Instituto Salus y
validado por la Secretaria de Educacion Publica, el cual avala la acreditacion del avance académico del
programa de estudios bajo los criterios de evaluacion y acreditacion plasmadas en el presente
reglamento, los requisitos para la obtencidn del certificado parcial de estudios son:

- Haber cursado y acreditado por lo menos un semestre del programa de estudios.

- Solicitud de Certificado Parcial de estudios en el area de Servicios Escolares.

- Presentar en tiempo y forma Acta de nacimiento y certificado de nivel bachillerato

- No tener ningun tipo de adeudo econdmico, en biblioteca, laboratorio de material o equipo
- Realizar el pago (costo vigente) correspondiente por certificado parcial

- Fotografias tamafio diploma blanco y negro en acabado mate

La documentacién antes mencionada, el alumno debera entregarla en original y copia en Servicios
Escolares en donde el alumno recibira un folio de tramite para dar seguimiento al mismo.

Certificado total de estudios

Articulo 137. El certificado total de estudios, es el documento oficial emitido por Instituto Salus y
validado por la Secretaria de educacién Publica el cual avala la acreditacion del 100% del programa de
estudios bajo los criterios de evaluacién y acreditacion plasmadas en el presente reglamento, mismo
documento es requisito para la obtencidn de un Titulo Profesional, los requisitos para la obtencion del
certificado total de estudios son:

- Haber concluido el 100% de las materias satisfactoriamente

- Solicitud de Certificado Total de estudios en el area de Servicios Escolares.

- Presentar en tiempo y forma el certificado de nivel bachillerato

- Haber cursado en Instituto Salus, por lo menos el 40% del plan de estudios

- No tener ningun tipo de adeudo econémico, en biblioteca, laboratorio de material o equipo
- Realizar el pago (costo vigente) correspondiente por certificado

- Fotografias tamafo diploma blanco y negro en acabado mate

La documentacion antes mencionada, el egresado debera entregarla en original y copia en Servicios
Escolares en donde el alumno recibira un folio de trdmite para dar seguimiento al mismo.

Titulacion

Articulo 138. Titulacién, proceso que permite obtener el titulo profesional, una vez cubiertos los
requisitos del plan de estudios y requisitos plasmados en el presente reglamento. Este proceso debera
ser solicitado expresamente por el alumno ante Servicios Escolares de Instituto Salus, los requisitos son:

- Haber concluido el 100% de las materias satisfactoriamente

- Certificado total de estudios

- Presentar carta de termino de servicio social

- Presentar constancia de nivel de inglés minimo B1 de acuerdo al MCERL

- Acreditacion del examen general de conocimientos estandarizado por Instituto Salus
- Solicitud y registro de opcién de titulacion
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- Acreditacion de la modalidad de titulacion registrada
- Realizar el pago (costo vigente) correspondiente a la modalidad de titulacién
- Fotografias tamafo titulo blanco y negro en acabado mate

La documentacion antes mencionada, el egresado debera entregarla en original y copia en Servicios
Escolares en donde el alumno recibira un folio de tramite para dar seguimiento al mismo.

Opciones de titulacion

Articulo 139. Solicitud y registro de opcion de titulacion, es el documento a través del cual el egresado
realiza la solicitud de titulacion y selecciona la opcién por medio de la cual estara obteniendo el grado
académico, dicho proceso debera ser realizado en Servicios Escolares. Las opciones de titulacién son:

. Excelencia académica, es la obtencion automatica de un promedio global de 10 habiendo cursado
todas las materias en forma ordinaria, haber cubierto el 100% de su servicio social.

II. Examen General de Conocimientos (EGEL-CENEVAL) para Licenciatura en Enfermeria, en esta
modalidad el pasante se somete a una evaluacidén Unica en relacion con el curriculo especifico de
su formacion académica la cual debera ser con un resultado sobresaliente para considerarse como
opcion de titulacion.

III. Seminario de titulacién, es la modalidad que permite al alumno tomar un seminario con una
duracién de seis meses, en los cuales el alumno habra de desarrollar un protocolo de investigacién
o el desarrollo de una propuesta de negocio vinculada a la carrera que ha cursado dentro de
Instituto Salus.

IV. Tesis, el alumno desarrollara un proyecto de investigacion desarrollando un tema conforme a su
formacion académica y esta puede ser individual o equipos de maximo tres personas.

V. Certificaciones internacionales (exclusivo para Técnico Superior Universitario en Urgencias
Médicas Prehospitalarias), para esta modalidad, el alumno debera presentar tres certificaciones
internacionales en areas encaminadas a la atencion prehospitalaria, para ser aceptadas como una
opcidén de titulacion, estas deberan estas vigentes y con minimo un afio de vigencia posterior al
momento en que se esta realizando el tramite de titulacion.

VL. Especialidad o Maestria (exclusivo de la Licenciatura en Enfermeria), opcion que permite al alumno
titularse de un programa de pregrado para contar con conocimientos y herramientas que le
permitan una mejor proyeccion profesional.

Articulo 140. Excelencia Académica. Es la opcion de titulacién a la cual tiene derecho el alumno que
tenga un promedio general de 10, no haber presentado ningln extraordinario ni sanciones por
incumplimiento al presente reglamento, bajo esta opcion el alumno debera entregar memorias sobre
sus experiencias y aprendizajes durante su formacién y la proyeccién profesional que dicho programa
ha proporcionado al egresado, con una extension minima de 50 cuartillas y debera entregarse tres
ejemplares encuadernados en pasta gruesa. Para que el egresado tenga derecho a esta opcién de
titulacion debera cumplir con los requisitos planteados en el Articulo 139.

Articulo 141. Examen General de Egreso (EGEL) instrumento disefiado por el Centro Nacional de
Evaluacion para la Educacion Superior (CENEVAL) el cual identifica la medida en la que los sustentantes
cuentan con los conocimientos y habilidades esenciales para el inicio profesional la Licenciatura en
Enfermeria en el pais.
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Los estudiantes que hayan obtenido la categoria o nivel de desempefio Sobresaliente, su titulacion sera
de forma automatica, previo cumplimiento de los requisitos sefialados en los Articulos 139 del presente
reglamento. El egresado debera presentar en original y copia el acta de testimonio sobresaliente
emitida por el organismo evaluador CENEVAL.

Articulo 142. Los egresados que hayan obtenido como resultados la categoria o nivel de desempefio
Satisfactorio, podran obtener la titulacion eligiendo cualquiera de las opciones de titulacion previstas
en el Articulo 140 y cumpliendo los requisitos que cada una de ellas presenta.

Articulo 143. Seminario de titulacién, es el programa a través del cual el alumno desarrolla bajo la
conduccién de un docente con experiencia en atencidén prehospitalaria e investigacion un anteproyecto
de investigacion mismo que sera presentado ante tres sinodales que la Coordinacion Académica
determine. El seminario tiene una duracion de 6 meses y los requisitos para acreditar esta opcion de
titulaciéon son:

- Registrar opcion de titulacion en Servicios Escolares

- Realizar el pago correspondiente por Seminario de titulacién
- Asistencia del 80% a clases

- Entrega de 4 ejemplares de anteproyecto final

- Presentacion y defensa de anteproyecto

- Acreditacién de seminario

- Requisitos establecidos en el Articulo 139

Articulo 144. Tesis, es el trabajo escrito de investigacién y disertacién sobre temas o propuestas de las
diversas ramas del saber, la cual puede ser individual o en quipo maximo de 3 personas, bajo la
direccion de un asesor especialista en el tema, y su respectiva defensa en examen profesional ante el
sinodo designado por la Coordinacidon Académica de Instituto Salus.

L Debera contar con un Director de Tesis y con un maximo de dos asesores, los cuales deberan
ser del claustro docente de Instituto Salus, o alguna colaboracidn externa, podra contar con un
asesor externo autorizado por la Coordinacién Académica bajo previa solicitud y autorizacién
por escrito. Los requisitos de esta opcion de titulacion son:

- Registrar opcidn de titulacion en Servicios Escolares

- Cubrir los requisitos establecidos en el Articulo 139

- Registro y autorizacion del anteproyecto por Coordinacion Académica

- Obtener la constancia de aprobacion del proyecto, firmada por el Director de la Tesis y
los asesores

- Entrega de 4 ejemplares de Tesis en tamafio tabloide y pasta dura, con datos y escudos
institucionales, nombre de la tesis, los datos del alumno(s), datos de asesor y fecha de
elaboracion en ese orden y centrado

- Acreditar examen profesional

- Realizar el pago (vigente) correspondiente a la modalidad de titulacion
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IL.

III.

IV.

A partir de la fecha de autorizaciéon del anteproyecto de tesis, el egresado sera asesorado y
supervisado en todos los aspectos para el desarrollo de su tesis, la realizacién del proyecto,
aprobacion de éste y desarrollo del capitulado, hasta concluir la tesis al 100% y sea liberada por
la Coordinacién Académica, dentro de un plazo no mayor a un afo.

Una vez entregada la tesis concluida, la Coordinacién Académica tendra un plazo de 30 dias para
la revision y el envio de observaciones o correcciones, estas mismas deberan ser entregadas de
manera formal y por escrito firmando el alumno de enterado. Posteriormente el alumno tendra
15 dias para subsanar dichas observaciones y en su caso emitir el voto definitivo, procediendo
asi a la impresion de los 4 ejemplares.

Una vez que el egresado entregue a la Coordinacion Académica los cuatro ejemplares se
procedera a programar el examen profesional ante el Director de tesis, el Asesor de tesis y dos
sinodales asignados por la Coordinacion Académica, los cuales deberan tener experiencia en el
contenido tematico de la tesis.

Articulo 145. Certificaciones Internacionales, (exclusivo para Técnico Superior Universitario en
Urgencias Médicas Prehospitalarias) para acceder a esta opcién de titulacion, el egresado debera
presentar en original y dos copias tres Certificaciones Internacionales vigentes, expedidas por
instituciones directamente relacionadas con la atencidn prehospitalarias, mismas que deberan tener un
aho de vigencia a partir que el egresado inicia su proceso de titulacion. Antes de ingresar esta opcién
de titulacion, el egresado debera asegurarse que las certificaciones presentadas estén debidamente
validadas y autorizadas por la Coordinacion Académica. Los requisitos para ingresar esta opcion son:

Registrar opcion de titulacion

Realizar el pago (vigente) correspondiente a la modalidad de titulacion
Entregar en original y dos copias las certificaciones

Cubrir los requisitos establecidos en el Articulo 139

Articulo 146. Especialidad o Maestria, los egresados de la Licenciatura en Enfermeria podran titularse
por estudios de posgrado siempre y cuando se cubran con los requisitos establecidos en el Articulo
139y el posgrado cubra con los siguientes requisitos:

Tener un promedio general no redondeado de licenciatura de 8.0

La Especialidad o Maestria debera contar con Reconocimiento de validez oficial de estudios, ser
incorporados o propios de instituciones educativas auténomas

La Maestria debera tener afinidad directa de contenido con los estudios realizados en la
Licenciatura, que favorezcan el crecimiento y desarrollo profesional del egresado a juicio de la
Coordinacion Académica

Obtener la autorizacion correspondiente por el Area de Servicios Escolares y Coordinacion
Académica, para el posgrado como opcién de titulacion

Obtener la carta de aceptacion de la institucion en donde realizara el posgrado

Tener un promedio general de los estudios de posgrado igual o mayor a 8.0

Presentar el certificado final de estudios de la Especialidad o Maestria cursada

Articulo 147. Las profesionales que participen en la evaluacion como jurado de cualquier forma de
titulacion, independientemente del cargo administrativo que desempefen, deberan poseer las
siguientes caracteristicas:
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- Tener titulo y cédula de nivel Técnico Superior Universitario o Licenciatura como minimo,
dependiendo la carrera en la que se quiera ser jurado

- Contar con experiencia profesional y de conocimientos sobre el area a evaluar

- Acreditar por lo menos dos aflos de experiencia profesional docente en areas inherentes a la
formacion de la carrera a evaluar

Articulo 148. El jurado tendra la facultad de otorgar mencién honorifica, al alumno que durante la
sustentacién de su opcién de titilacion denote un excelente dominio técnico cientifico, tenga un
promedio general de toda la carrera minimo de 9.0, no haber presentado examenes extraordinarios, no
presente ningun aviso disciplinario o amonestacién. La mencion honorifica, solo sera aplicada para la
opcién de titulacion de Tesis o tesina y examen general de conocimientos.

Articulo 149. Cuando el egresado presente sustente la opcion de titulacion seleccionada y el jurado
determine que no es acreditado, la decision es inapelable y el alumno debera volver iniciar el proceso
de titulacion indicado en el Articulo 140 del presente reglamento 6 meses después y debera seleccionar
una opcion diferente a la no acreditada. Este articulo es aplicable para las siguientes opciones de
titulacion, Tesis o tesina, Examen general de conocimientos y seminario de titulacion.

Articulo 150. Instituto Salus entregara reconocimientos a los alumnos que tengan un aprovechamiento
académico excelente con el diploma denominado Mencién Honorifica al alumno que tenga un
promedio igual o mayor a 9.5 y no haya reprobado ninguna materia de su plan de estudios acreditado
por medio de examen extraordinario, ni tenga sanciones disciplinarias por alguna falta al presente
reglamento.

Articulo 151. Instituto Salus, entregard un Diploma de Mérito Académico y una Medalla al o los
alumnos que tengan un promedio general de estudios no redondeado de diez punto cero, siempre y
cuando no halla reprobado ninguna de ellas o acreditacion por medio de examen extraordinario y la
calificacion de su Examen tedrico practico de egreso sea sobresaliente ademas no tenga sanciones
disciplinarias por alguna falta al presente reglamento.

CAPITULO VIII INFRACIONES Y SANCIONES

Articulo 152. El presente reglamento establece las infracciones a las que se puede hacer acreedor un
alumno resultado del incumplimiento del presente reglamento, situacion que debera ser analizada,
documentada y del conocimiento del alumno.

Articulo 153. Cuando se presuma de una situacion que infrinja el presente reglamento o este contra
la filosofia institucional, o de caracter disciplinario, se debera dar aviso a la Direccién de Campus y la
Coordinacion Académica para dar apertura de un expediente en el que se documente la situacion.

Articulo 154. Incurre en corresponsabilidad de los alumnos y seran sancionados segun la gravedad y
la consecuencia del acto ocurrido, cuando hagan omision o no intervengan en evitar en el
quebrantamiento del presente reglamento o la imagen y filosofia del Instituto Salus ya sea por parte
de un alumno o sus invitados, personal docente o administrativo, ante dicha situacion los alumnos y
personas involucradas deberan responder en el pago de los dafios y perjuicios de manera solidaria.
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Articulo 155. En el presente reglamento se consideraran infracciones a aquellas acciones que estén en
contra de la legalidad en los tramites y procedimientos de Instituto Salus, por lo cual al alumno podra
hacerse acreedor a:

I.  Amonestacion: Llamada de atencidn verbal o por escrito el cual se registra en el expediente del
alumno

II. Aviso disciplinario: Consiste en levantar un acta explicando la situacion, indicando los articulos
del presente reglamento que se han infringido, misma que debera ser firmada por el alumno
comprometiéndose a no reincidir en dicha conducta y en caso necesario reparar el dafio causado

. Condicionamiento disciplinario: Accion en la que se documenta y fundamenta el mal
comportamiento o reincidencia en contra de algun articulo del reglamento de un alumno
teniendo como consecuencia el condicionamiento de la permanencia del alumno en el Instituto
Salus

IV. Baja temporal: Suspensién por semestre secundario

V. Baja definitiva: Cuando acumule tres avisos disciplinarios.

Articulo 156. Las sanciones ante documentacion o informacién falsa, durante el proceso de inscripciéon
y como parte de las actividades de Servicios Escolares se revisaran la autenticidad de dichos
documentos entregados por el alumno, cuando estos sean ap&crifos se procedera a una baja definitiva,
para los cual el alumno debera ser informado por escrito o electronica sin opcion a inconformidad, ni
a ningun tipo de devolucion. La documentacion sera retenida por el Instituto y sera remitido a la
institucion que aparezca como emisora de dicho documento para los efectos legales que esto conlleve.

Articulo 157. El docente esta autorizado a solicitar la salida del aula al alumno, que a su juicio sea
indisciplinado y debera informarlo a la Coordinacion Académica.

Articulo 158. Se prohibe introducir alimentos y bebidas a las aulas, asi como llevar a cabo celebraciones
o festejos, esto con el objetivo de mantener el orden y limpieza dentro del aula.

Articulo 159. No esta permitido el uso de celulares durante las sesiones tedricas. En los exdmenes sera
necesario colocar el teléfono celular, asi como mochilas al frente del aula.

Articulo 160. Esta prohibido fumar dentro de las instalaciones de Instituto Salus, conforme a la ley de
proteccidn de los no fumadores.

Articulo 161. Esta el ingresar bebidas alcohdlicas o presentarse en estado de ebriedad, en esos casos,
el alumno debera abandonar las instalaciones y sera acreedor desde aviso disciplinario hasta una baja
definitiva.

Articulo 162. Esta prohibido venta y distribucion de cualquier tipo de drogas o presentarse bajo la
influencia de las mismas, por lo que el alumno debera abandonar las instalaciones y sera acreedor
desde aviso disciplinario hasta una baja definitiva

Articulo 163. Esta prohibida la entrada a personas ajenas al Instituto Salus sin previa autorizacion de
la Direccién de Campus y/o la Coordinacién Académica. El docente tiene autoridad para solicitar que
dicha persona abandone la sesion y reportarlo a su coordinacion.
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Articulo 164. Como uno de los pilares institucionales esta la excelencia académica y calidad humana
queda estrictamente prohibido el copiado en examenes o incurrir en cualquier otro tipo de fraude. En
caso de que algun alumno sea sorprendido con dichas conductas las consecuencias seran las siguientes:

. La calificacion sera de cero en dicho examen
II. Se hara acreedor a un aviso disciplinario
III. Su reinscripcion al siguiente semestre quedara sujeto a consideracion del Consejo Directivo

Articulo 165. Si se sorprende a algun alumno incurriendo en el chantaje o soborno a docentes para el
incremento de calificacion en alguna materia el alumno sera acreedor a un aviso disciplinario, en caso
de incurrir en el mismo acto, sera motivo de baja definitiva.

Articulo 166. Al alumno que se le identifique distribuyendo examenes realizados previamente por
Instituto Salus sera motivo de baja definitiva, sin derecho alguno a reinscripcion.

Articulo 167. Los alumnos tienen la obligacién de cumplir con la ley de proteccion de datos personales
durante toda su formacién, especialmente con respecto a los pacientes. Por este motivo queda
estrictamente prohibido tomar fotografias, videos, o audios de actividades académicas en quirdfano,
anfiteatros, laboratorios, salones, hospitales, consultorios, centros de salud y clinicas, sin previa
autorizacion por escrito del docente, de la Coordinacion Académica y en su caso del paciente. Si se
llegaran a hacer grabaciones, fotos o audios debe de ser sin la posibilidad de identificar al paciente y
exclusivamente con fines académicos y no se podran publicar en redes sociales ni medios publicos. El
alumno que sea sorprendido incumpliendo con el presente articulo del reglamento de Instituto Salus
sera sujeto del Consejo Directivo pudiendo llegar incluso a la baja definitiva.

Articulo 168. Los alumnos deben cumplir con la ley de Propiedad Industrial en relacion con las
instituciones de salud en las que realizan sus actividades académicas o campos clinicos, esto implica no
extraer de las instituciones ningun tipo de informacién técnica, comercial, legal, financiera o de
cualquier otra naturaleza, el alumno que viole este articulo sera motivo de baja definitiva del Instituto
Salus.

Violencia escolar y acoso

Articulo 169. Se define el Acoso Escolar (Bullying) por la Secretaria de Educacion Publica como la forma
de violencia entre compafieros en la que uno o vario alumno molestan y agreden de manera constante
y repetida a uno o varios compafieros, quienes no pueden defenderse de manera efectiva y
generalmente estan en una posicién de desventaja o inferioridad.

El Acoso Escolar, violencia o intimidacion, puede ser en forma de agresién o maltrato fisico, psicoldgico,
verbal, sexual, por medios digitales y el uso de redes sociales de forma repetitiva e intencional causado
por un alumno o un grupo de alumnos dentro o fuera del Instituto las cuales atentan contra la
integridad de otro alumno que se encuentra vulnerable y limita su participacion, integracion en
actividades académicas, en el acoso escolar se consideran los siguientes elementos:

[ Agresor (es)
II. ~ Victima (s)
. Testigo (s)
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Articulo 170. Para considerar una situacion debera ser referido directamente a la Direcciéon de Campus
y documentado por alguno de los elementos sefialados en el articulo anterior (agresor, victima o
testigos) los cuales pueden ser alumno, docentes o equipo administrativo del Instituto Salus, indicando
de manera puntual la situacién que se ha dado, nombre de los involucrados, fechas, para que asi se dé
una notificacién por escrito al alumno agresor.

Articulo 171. El alumno o alumnos que sean responsables de ejercer este tipo de conductas, podra
hacerse a creedor desde una amonestacion hasta la baja definitiva de Instituto Salus dependiendo la
gravedad de la falta, la reincidencia, asi como la afectacion a terceros, se pondra en consideracién la
disposicion del alumno para resarcir los dafios causados y evitar en todo momento reincidir en dichos
actos.

Articulo 172. Instituto Salus, realizara semestralmente campafas para el prevencidon y manejo de del
acoso y violencia escolar, en la que participaran alumnos, docentes y administrativos, apegandose a las
recomendaciones que determina la Secretaria de Educacion Publica la cual establece el procedimiento
para la resolucion del conflicto:

I Explicar el conflicto
II.  Identificar soluciones

. Analizar quien gana o quien pierde

IV.  Reconocer actitudes y los factores para dar solucion
V.  Revisar los reglamentos y leyes

VI.  Mediar la situacion con terceros

VI.  Negociary evitar la violencia

CAPITULO IX ORGANISMOS COLEGIADOS

Articulo 173. Son las instancias colegiadas dentro del Instituto Salus que se encargaran de resolver
asuntos académicos-administrativos:

I.  Consejo Directivo

II. Comité de Becas y Apoyos Financieros
.  Claustro docente
IV. Comité estudiantil

Articulo 174. De sus atribuciones de las instancias colegiadas:
CONSEJO DIRECTIVO:

a. Conformado por la Direccion General de Instituto Salus, el Director de Campus y la Coordinacion
Académica y las areas que segun sea el asunto a resolver se podra invitar a las Coordinaciones
involucradas para la toma de decisiones.

b. Se encarga de resolver cuestiones de conducta del alumnado que va contra el presente reglamento,
resolviendo y definiendo las sanciones aplicables segun sea el caso, siempre tomando como base
lo previamente establecido.

c. Siempre actuara en funcion del presente reglamento, obligado a escuchar las versiones de los
hechos de manera imparcial, respetando en todo momento la filosofia y valores que nos rigen.
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d. Aprueba el nombramiento académico de docentes de nuevo ingreso para impartir catedra en el
Instituto.

COMITE DE BECAS Y APOYOS FINANCIEROS:

a. Conformado por la Direccion General de Instituto Salus, el Director de Campus, Coordinacién
Académica, Coordinacion de Servicios Escolares y Coordinacion de Exito Estudiantil.

b. Es el Unico 6rgano facultado para realizar la asignacién de becas para los alumnos que la tramitan
por primera vez y renovacion semestral.

c. Evalla los proyectos presentados para las Becas Salus y para el caso de las renovaciones, revisa las
actividades realizadas en semestres anteriores.

d. Su fallo es inapelable.

CLAUSTRO DOCENTE:

a. Conformado por la Direccion General de Instituto Salus, el Director de Campus y la Coordinacién
Académica, Coordinacién de Exito Estudiantil, Coordinacién de Servicio Social
Da retroalimentacién acerca de la actualizacion de planes y programas.

c. Atiende y sugiere ideas para la mejora continua de los programas académicos a fin de
mantenerlos vigentes y que respondan a las necesidades presentes y futuras de nuestra
sociedad.

d. Vincula a Instituto Salus con oportunidades clinicas y experiencias estudiantiles que apuntale la
calidad académica del alumno.

COMITE ESTUDIANTIL:

a. Conformado por un docente y un administrativo seleccionado por los alumnos y los jefes de
grupo de cada uno de los grupos de Instituto Salus

b. Tiene por objetivo generar vinculos estudiantiles que aporten un clima estudiantil favorable.

c. Debera regirse conforme el reglamento y filosofia de Instituto Salus.

Aviso de privacidad y uso de imagen

Articulo 175. La institucion podra recabar informacion de los alumnos y su uso sera destinado Unica y
exclusivamente para servicios educativos que el instituto le brinde. Todo esto en apego a La Ley Federal
de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Particulares publicada en el Diario Oficial de la
Federacién con fecha 5 de julio de 2010 (proteccion de datos personales).

Articulo 176. Instituto Salus podra utilizar la imagen de los alumnos para fines académicos y de
promocién de sus programas, salvaguardando la imagen y en alineacién de la filosofia institucional,
para la cual el alumno debera firmar el consentimiento informado para el uso de su imagen, también
tendra la libertad de solicitar se retire su imagen de medios digitales, lo cual debera ser por escrito
incluyendo nombre y firma al calce de dicha solicitud.
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REGLAMENTO GENERAL LABORATORIOS

OBJETIVO: Optimizar y garantizar el correcto uso, manejo y cuidado de laboratorios, equipo,
simuladores y materiales de Instituto Salus por parte de los alumnos, docentes y personal
administrativo.

INSTRUCCIONES: El docente dara a conocer a todos sus alumnos el Reglamento General de Los
Laboratorios de Instituto Salus, al término de la lectura firmaran el mismo (Docente y alumnos: grupo
al 100%) y se entregara a la Coordinacién Académica y/o Coordinacion de Campos clinicos y Servicio
Social, quedando asentado que esta de acuerdo con lo estipulado y cumplira con el mismo.

LABORATORIOS

Articulo 1. Identificacion de espacios de laboratorios. El Instituto Salus cuenta con los siguientes

espacios:

- Hospital simulado

- Area de rehabilitacion
- Anatomia y fisiologia

- Bioquimica-fisica

- Ginecologia y Pediatria
- Quirdfano

- Nutricion

- Ambulancia

- Computo

SOLICITUD, USO Y PERMANENCIA DE LABORATORIOS

Articulo 2. Programacion y horarios de laboratorios. El docente debera realizar la carta descriptiva
estipulando las fechas de practicas de laboratorio. Para programar y solicitar cualquier material o
laboratorio se debera hacer ocho (8) dias habiles previos a la practica con la Coordinacion Académica
con copia al Asesor de Exito Estudiantil a cargo de los laboratorios mediante un correo electrénico.

No se permitira el acceso y/o uso de laboratorios fuera de programacion y sin la autorizacion
correspondiente. El horario del uso de los laboratorios es de lunes a sdbado de 7:00 hrs a las 19:00 hrs.

Articulo 3. Solicitud de uso de material de laboratorios.

a. Se entregara el formato de vale para el préstamo de material via electrénica a todos
los docentes al inicio del ciclo escolar en su carpeta de arranque docente.
b. Se enviara el vale de préstamo a través de un correo electrénico a la Coordinacion

Académica y Asesor de Exito Estudiantil 8 dias habiles de anticipacion al dia de la
realizacion de la practica.
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C. El llenado del vale de prestamos es por materia, por grupo el cual debera especificar
el nombre del docente, materia, practica, horario, material y equipo a utilizar,
cantidad requerida, observaciones, asi como la firma del docente.

d. El préstamo de equipo o material se realizara mediante la entrega de la credencial
vigente de Instituto Salus o su INE a la coordinacién académica o asesor de éxito
estudiantil o pasante de servicio social

e. Es importante que el docente revise el laboratorio, equipos, modelos anatomicos,
simuladores o material que recibe ya que, en caso de cualquier dafio no reportado
al personal de laboratorios y registrado en la bitacora, seran responsables los

solicitantes

f. La entrega y préstamo de equipo, material, modelos anatémicos o simuladores, se
realizara 10 minutos antes de la practica

g. No se efectuara préstamo alguno al usuario que asi lo requiera si no cumple con los
requisitos de los puntos anteriores

h. Una vez terminada la practica, debera entregar el material solicitado, asi como el

laboratorio; a nuestro asesor de éxito estudiantil o nuestro pasante de servicio social,
este verificard que se encuentre en las condiciones en que fue prestado y se le
devolvera la credencial al solicitante

i La devolucion se debera realizar desde 10 minutos antes de la terminacion del
horario de la practica

J. El vale de préstamo se archivara en su consecutivo para posibles aclaraciones

k. En caso de recibir equipo deteriorado, en mal estado o con dafios (dentro y fuera de
los Laboratorios) se recogera la credencial y reportara lo anterior a Direccion. El
docente responsable, debera reponer el equipo o material faltante
El equipo, accesorios y material de laboratorios sélo podran usarse para fines
académicos, segun los planes y programas de estudio vigentes

Articulo 4. Las medidas y sanciones que podran emplear seran las siguientes:

Amonestaciéon en forma verbal. Aplicable cuando el alumno o docente infrinja el Reglamento
institucional o incurra en una falta de respeto que atente contra la filosofia institucional, integridad de
los alumnos, docentes y personal administrativo. Ante cualquier situacion de esta naturaleza se debera
notificar a la Coordinacién Académica o Direccién de Campus segun aplique la amonestacion.

Amonestacion por escrito. Aplicable cuando el alumno o docene reincide en una accion o actitud
incorrecta para la filosofia institucional y la integridad de alumnos, docentes y personal administrativo.
Esta amonestacion el docente podra solicitarla para el alumno directamente ante la Coordinacién o la
Direccion de Campus, misma que tendra que venir firmada por los actores involucrados e incorporada
al expediente del alumno o docente.

Suspension por esa sesion. Cuando la falta sea grave y la actitud sea incorrecta el docente tendra la
posibilidad de suspender al alumno y solicitar salir de la practica, el alumno sera encaminado
directamente a la Coordinacién Académica o bien al drea de Exito estudiantil para su respectiva
contencion y documentacion de lo ocurrido.
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Baja definitiva del Instituto. Aplica cuando sea una falta grave y reincidente que atiente contra la filosofia
institucional y la integridad de alumnos, docentes y personal administrativo. En este caso se
documentara el hecho y se firmara por parte de los involucrados, recabando la evidencia de lo sucedido
para su documentacion en expediente.

Articulo 5. Préstamo de equipos fuera del laboratorio y dentro de las instalaciones.

1. Se entregara el formato de vale para préstamo de material via electronica a todos los docentes
al inicio del ciclo escolar en su carpeta de arranque docente

2. Se enviara el vale de préstamo a través de un correo electronico a la coordinaciéon académica y
asesor de éxito estudiantil 8 dias habiles de anticipacién al dia de la practica a realizar

3. El llenado del vale de préstamo es por materia y por grupo el cual debera especificar: materia,
nombre del profesor, aula en donde se ocupara el material, practica, horario, material y equipo a utilizar,
cantidad requerida, observaciones, asi como firma del docente

4, El préstamo de equipo o material, se realizara mediante la entrega de la credencial vigente de
Instituto Salus o su INE a la coordinacion académica

5. Es importante que el docente revise equipos, modelos anatdomicos, simuladores o material que
recibe ya que, en caso de cualquier dafio no reportado al personal de laboratorios y registrado en la
bitacora, seran responsables los solicitantes

6. La entrega y préstamo de equipo, material, modelos anatémicos o simuladores, se realizara 10
minutos antes de la practica

Articulo 6. Ingreso a laboratorios.

1. Asistencia: Al llegar el profesor debera notificara nuestro asesor de éxito estudiantil o pasante
de servicio social y firmar su hora de inicio y termino de la practica y plasmar su asistencia en la bitacora,
solicitara la apertura del laboratorio, revisara el espacio, equipos y materiales a utilizar, reportando el
estado en que lo recibe y en caso de incidencias reportarlas inmediatamente (registrarlas en bitacora
de asistencias, en el apartado de observaciones).

Asegurar que los alumnos ingresen desde los pasillos en silencio, de manera ordenada, esperando la
indicacion de su docente.

2. Puntualidad: Es sumamente importante que acuda 10 minutos antes de iniciar la clase: docente
y alumnos; para garantizar el inicio puntual de la practica, NO existe tolerancia, esto es aplicable a
docentes y alumnos.

3. Uniforme. Docente. Debera presentarse con uniforme o bata segin corresponda, zapatos de
piso cerrados (NO FLATS, NI TACONES), revisara a los alumnos antes de ingresar, que cumplan con el
uniforme completo de acuerdo con el reglamento de Instituto Salus. No esta permitida la entrada a los
laboratorios con pantalon de mezclilla, ombligueras, leggins, short, gorra, faldas, bermudas, tacones,
zapatos abiertos; la bata debera ser blanca y no debe tener logo de otra institucion educativa o de
salud.
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Articulo 7. Condiciones generales para el uso de uniforme. El uniforme requerido para el ingreso a
los siguientes laboratorios es el siguiente:

1. Bata institucional

2. Uniforme completo de la carrera.

3. Ufas cortas, sin pintar y sin alhajas.

4. Cabello corto o perfectamente peinado

5. No estan permitidos los piercings visibles

6. En el caso de mujeres maquillaje discreto

7. Bajo la filipina institucional, Unicamente se permite blusa sin manga blanca

8. Laboratorio de Quiréfano (pijama quirdrgica y gorro)

0. Uso de lockers: Ingresara de manera ordenada a los alumnos para resguardar sus pertenencias

en los lockers, mismos que deberan permanecer cerrados con candado, el candado debera ser traido
por el alumno.

10.  Credencial: los alumnos y docentes deberan portar la credencial en un lugar visible.

11.  Alimentos: Esta prohibido el ingreso de alimentos y bebidas, por lo que no se les permitira
ingresar a ninguna area ni pasillos.

Articulo 7. Utilizaciéon y cuidado de los materiales

L

IL.

Es responsabilidad del docente supervisar las actividades que realicen los alumnos,
siempre logrando mantener el orden y buen uso de todos los recursos, contara con 10
minutos de tolerancia para ingresar al laboratorio.

De suscitarse algun incidente o desperfecto, informar de inmediato a la Coordinacién
Académica.

Articulo 8. Salida del laboratorio

IL.

III.

El cierre de clase se llevara a cabo 10 minutos antes de la hora de salida para garantizar
la entrega puntual del laboratorio.

Se hara entrega del laboratorio para la supervisiéon del mismo, debera entregarse en las
condiciones de entrega, visiblemente limpio y en orden.

El docente enviara a los alumnos de forma ordenada con el Coordinador a cargo de
laboratorios en turno para entregar el material solicitado con anticipacion de 10 minutos.
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r*'\ INSTITUTO

W/ SALUS

REGLAMENTO DE LABORATORIOS

Al término de la lectura del reglamento, realizar llenado del siguiente formato para que asi quede
asentada su conformidad sobre el uso de los laboratorios, asi también cualquier duda que se llegue
a suscitar con todo gusto puede pasar a pedir informacion con el Coordinador Académico o
Coordinador de Campos clinicos.

Materia:

Grupo:

Académica

Numero total
de alumnos:

JEFE DE GRUPO (Nombre completo, teléfono movil, correo electronico):

NOMBRE Y FIRMA DEL DOCENTE:

Nombre

Correo electronico

Teléfono de
Contacto

Firma

10
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F-'{;\ INSTITUTO ACEPTACION DE REGLAMENTO GENERAL

/ SA LUS DE LABORATORIOS PARA DOCENTES

He leido y me comprometo a respetar el Reglamento general de Laboratorios de Instituto Salus.

Nombre del docente:
Asignatura (s):
NUmero de alumnos:

Fecha: Firma de aceptacion:

F?-’\ INSTITUTO ACEPTACION DE REGLAMENTO GENERAL

/ SA LUS DE LABORATORIOS PARA DOCENTES

He leido y me comprometo a respetar el Reglamento general de Laboratorios de Instituto Salus.

Nombre del docente:
Asignatura (s):
NuUmero de alumnos:

Fecha: Firma de aceptacion:
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